\ Conselho de Arquitetura
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EDITAL DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 01/2021
- TIPO TECNICA E PRECOS —

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DA BAHIA — CAU/BA,
autarquia federal, criada pela Lei n® 12.378/2010, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 15.158.665/0001-
03, através de sua Comissdo Permanente de Licitacdo, designada pela Portaria n® 002/2021, de 05
de janeiro de 2021, torna publico aos interessados que na data, horario e local indicados, realizara
licitacdo na modalidade TOMADA DE PRECOS, do Tipo TECNICA E PRECO, sob o regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, para contratacdo de pessoa juridica para prestacdao de
servicos de contabilidade publica, de acordo com as caracteristicas a seguir descritas, sob a
regéncia da Lei n® 8.666 de 1993 e alteracOes posteriores, Lei Complementar 123, de 2006,
legislacdo correlata, e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

MODALIDADE DE LICITACAO: Tomada de Pregos
TIPO DE LICITAGAO: Técnica e Preco

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E CREDENCIAMENTO: até as 10 horas, do dia 26 de
abril de 2021 — horario de Salvador, Bahia.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DA LICITCAGAO: 10 horas, do dia 26 de abril de 2021
— Salvador, Bahia.

LOCAL: Rua Territorio do Guaporé, n° 218, Pituba, Salvador, Bahia, CEP 41830-520.

1 - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdao de empresa especializada na prestacao
de servicos de Contabilidade Publica, conforme especificacdes e demais elementos técnicos
constantes no Termo de Referéncia e demais Anexos deste Edital.

1.1.1. Com vistas a atender o objeto da licitacdo, a licitante realizara os seguintes servicos:
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Analise, classificacdo e contabilizacdo da documentacdo correspondente aos atos de gestao
econdmico-financeiro do CAU/BA, com emissao dos Livros Diario e Razao;

Realizacdo de conciliagdes bancarias mensais entre a razao contabil e extratos bancarios;
Levantamento, elaboragdo e apresentacao de balancetes, balangos e demais
demonstracdes contabeis mensais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da disponibilizacdo da documentacdo para registro;

Elaboracdo da proposta orcamentdria anual, bem como a sua reformulacdo no exercicio
vigente e transposicoes (se necessario), nos prazos fixados pelo CAU/BA;

Elaboracdo da prestacdo de contas anual do CAU/BA, em conformidade com as exigéncias
do Tribunal de Contas da Uniao — TCU e Normas internas do proprio Conselho, a ser
concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;

Atendimento presencial as atividades do setor contabil por profissionais qualificados na
sede da CONTRATANTE, limitado a 10(dez) horas técnicas semanais do encarregado e 10
(dez) horas mensais do supervisor;

Confeccdo de folhas de pagamento e emissdo de contracheques, férias, rescisdes
contratuais e encargos sociais, elaborados e apresentados no prazo maximo de 4 (quatro)
dias corridos, contados a partir do dia da solicitagago da CONTRATANTE e emissao das
respectivas guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos;

Registro e contrato de trabalho em caso de admissado de funcionarios;

Proceder as anotacdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras profissionais,
bem como a atualizagdo dos mesmos;

Elaboracao de rescisao contratual, da guia de recolhimento da multa de FGTS e do aviso
prévio. Emissao da guia de entrada no seguro desemprego. Homologacdes em sindicatos e
na DRT. Assessoria quanto a duvidas sobre parcelas que sao devidas aos funcionarios
quando da possibilidade de desligamento deste Conselho. Orientacdes e adocao de
procedimentos quando do afastamento dos funciondrios por doencas, acidentes de
trabalho e periodo de maternidade;

Assessoria presencial, via telefone ou e-mail sobre gastos com setor pessoal, sobre fatos e
ocorréncias que possam causar futuros litigios trabalhistas;

Participacdo, quando antecipadamente convocado, de reuniGes Plenarias e de Diretoria,
para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

m) Analise das prestacdes de contas mensais, das propostas orcamentdrias e anuais e das

n)
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reformulacdes orcamentarias, se houver, do CAU/BA, com emissao dos respectivos
pareceres técnicos;

Registro das notas fiscais de prestacao de servigos, exigidos pela legislacao fiscal, com
lancamentos efetuados em sistema apropriado para o registro destes acontecimentos;
Emissao de guias de recolhimento dos impostos e contribuicdes retidas: ISS e DARF,
referentes aos impostos municipais e federais, respectivamente;

Elaboracdo da DMS (Declaracao Mensal de Servicos), DIRF (Declaracao do Imposto Retido
na Fonte), RAIS (Relagao Anual de Informagdes Sociais), CAGED (Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados), entre outras que sejam necessarias, conforme previsao
legal;

Emissdo e regularizagdo de certiddes do CAU/BA junto a Secretaria da Receita Federal
(quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa
de Débitos inclusive Divida Ativa espedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do
Estado da Bahia, Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de
Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econ6mica Federal e outras que se fizerem

necessarias;
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) Assessorar a Presidéncia e a Diretoria Geral do CAU/BA em assuntos referentes as areas
contabeis;

S) Assessorar a Comissao de Licitacdao, quando convocado, para elaborar calculos relativos a
balango patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em licitagdes do
CAU/BA;

t) Outras atribuicdes nao especificadas, mas que fazem parte da area contabil e de pessoal;

1.2 Para a boa execucao dos servicos sera disponibilizada na sede do CONTRATANTE uma sala
dotada de computador que possui acesso ao sistema SISCONT.NET (Implanta), onde a
CONTRATADA, por intermédio de um contador, devera comparecer pelo menos 2 (duas) vezes por
semana, com a finalidade de atualizar o sistema com informacdes contabeis. Toda documentacao
contabil estara a disposicdo da CONTRATADA na sede do CAU/BA.

1.3.Integram este Edital para todos os efeitos legais, os seguintes anexos:

1.3.1 ANEXO I — Termo de Referéncia

1.3.2 ANEXO II — Modelo de declaracao do menor (Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n° 4.358/2002;

1.3.3 ANEXO III — Modelo de declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos da
habilitagao;

1.3.4 ANEXO IV — Modelo de atestado de vistoria;

1.3.5 ANEXO V — Modelo de declaragao de elaboragao independente de proposta;

1.3.6 ANEXO VI — Modelo de declaragao de microempresa ou empresa de pequeno porte;
1.3.7 ANEXO VII — Modelo da proposta técnica

1.3.8 ANEXO VIII - Formulario referente 8 PONTUACAO 01 (P1) - experiéncia da licitante
no setor publico;

1.3.9 ANEXO IX - Formulario referente & PONTUAGAO 02 (P2) - experiéncia da licitante em
Conselhos de Profissoes Regulamentadas;

1.3.10 ANEXO X - Formulario referente & PONTUACAO 03 (P3) - qualificacdo da equipe
técnica da licitante;

1.3.11 ANEXO XI - Formulario referente & PONTUACAO 04 (P4) - experiéncia da equipe
técnica da licitante;

1.3.12 ANEXO XII - Modelo da proposta de pregos;

1.3.13 ANEXO XIII - Modelo de Minuta de Contrato.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar desta Licitacdao os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos,
cadastrados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes
deste Edital e seus Anexos.

2.2 SOMENTE SERA PERMITIDA A PARTICIPACAO DE EMPRESAS CONTABEIS QUE
TENHAM NO MINIMO 02 (DOIS) CONTADORES E SE ENCONTREM EM SITUACAO
REGULAR PERANTE O CONSELHO DE CONTABILIDADE.

2.3 Nao sera admitida nesta licitagao a participacdo de pessoas juridicas:
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2.3.1 Com faléncia, recuperacao judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas, ou
em processo de recuperacao extrajudicial;

2.3.2 Em dissolugao ou em liquidagao;

2.3.3 Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com o CAU;

2.3.4 Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Uniao;

2.3.5 Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
2.3.6 Que estejam reunidas em consorcio, sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

2.3.7 Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagOes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666, de 1993, se desligados nos 12 (doze) meses anteriores a data designada para entrega dos
envelopes;

2.3.8 Cujos sdcios ou integrantes participem, a qualquer titulo, simultaneamente, de outras
organizagdes contabeis candidatas a este certame.

2.4 OS SERVICOS OBJETO DO PRESENTE CERTAME I?EVERAO SER REALIZADOS POR
LICITANTE ESTABELECIDO EM SALVADOR E/OU REGIAO METROPOLITANA.

2.4.1 As licitantes que tiverem interesse em participar do presente certame e nao tenham Sede ou
Filial em Salvador e Regido Metropolitana deverdo apresentar, obrigatoriamente junto a
documentagao de habilitacdo, declaracao de comprometimento de que irdo estabelecer, até a data
do inicio da execugdo dos servicos, sede ou filial em Salvador e Regiao Metropolitana.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 A licitante, ou o seu representante, deverd, no local, data e horario indicados no preambulo
deste Edital, apresentar-se a Comissdao Permanente de Licitagdo para efetuar seu credenciamento
como participante desta Licitacdo, munido da sua carteira de identidade, ou de outro documento
equivalente, e do documento que lhe dé poderes para manifestar-se durante os procedimentos
relativos a este certame.

3.1.1 A ndo apresentacao ou incorrecdao de quaisquer dos documentos de credenciamento ndo
impedira a participacdo da licitante no presente certame, porém impedira o interessado de
manifestar-se, de qualquer forma, durante a sessao, em nome da licitante.

3.2 Considera-se como representante da licitante qualquer pessoa habilitada, nos termos do
estatuto ou contrato social, do instrumento publico de procuracdo, ou particular com firma
reconhecida, ou documento equivalente.

3.2.1 O estatuto, o contrato social ou o registro como empresario individual deve ostentar a
competéncia do representante da licitante para representa-lo perante terceiros.

3.2.2 O instrumento de procuracdo publica, ou particular com firma reconhecida, deve ostentar os
necessarios poderes para formulacao de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame, devendo vir acompanhado dos documentos de constituicao da empresa ou
do registro como empresario individual.

3.3 Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;
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3.4 Nao serao admitidos documentos apresentados por meio de fax e/ou e-mail.

4 - DOS ENVELOPES DE DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO, DE PROPOSTA TECNICA E
DE PROPOSTA DE PRECOS

4.1 Cada licitante devera apresentar 03 (trés) envelopes de documentos, um contendo os
documentos de habilitacdo, outro contendo a proposta técnica e outro contendo a proposta de
precos.

4.1.1 Sera admitido o encaminhamento dos envelopes por via postal ou outro meio similar de
entrega, mediante recibo ou aviso de recebimento, desde que entregues até 1 (uma) hora antes
da abertura da sessdo publica.

4.1.1.1 Nessa hipétese, os dois envelopes deverdo ser acondicionados em invélucro lflnigo,
enderecado diretamente a Comissdo, com a seguinte identificagdo: A COMISSAO DE LICITACAO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA BAHIA - TOMADA DE PRECOS N©° 01/2021.

4.1.1.2 Os envelopes que ndo forem entregues nas condicdes acima estipuladas ndao gerarao
efeitos como proposta.

4.2 Os conjuntos de documentos relativos a habilitacao, a proposta técnica e a proposta de precos
deverdo ser entregues separadamente, em envelopes fechados e lacrados, rubricados no fecho e
identificados com o nome da licitante e contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO CONSELHO DE ARQUITETURA E

URBANISMO DA BAHIA - TOMADA DE PRECOS N° 01/2021 (RAZAO SOCIAL DA LICITANTE) CNPJ
NO

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA TECNICA CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA
BAHIA - TOMADA DE PRECOS N° 01/2021 (RAZAO SOCIAL DA LICITANTE) CNPJ N°

ENVELOPE N° 03 - PROPOSTA DE PRECOS CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA
BAHIA - TOMADA DE PRECOS N° 01/2021 (RAZAO SOCIAL DA LICITANTE) CNPJ N°

5 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACRO (ENVELOPE N° 01)
5.1 Para a habilitacdo, a licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:
5.1.1 Relativos a Habilitacao Juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.
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b) No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

b1) Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

c) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

d) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddao expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicao
de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo da Lei Complementar n®
123 de 2006 e alteragoes posteriores e Decreto n° 8.538 de 2015.

5.1.2 Relativos a Qualificacao Técnica:

a) Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade onde esta estabelecida a sede e
filial da licitante (se possuir), comprovando as inscricdo(0es) e habilitagdo(des) para o exercicio da
profissdo da licitante e de todos os profissionais, sdcios e nao sdcios, que prestarao 0s servicos
objeto desta licitacao;

b) Declaracdo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando que o responsavel
técnico da licitante esta registrado e habilitado para prestar os servicos deste Edital;

b1) No caso de a empresa licitante ou o responsavel técnico ndo serem registrados ou inscritos no
CRC da Bahia, deverdo ser providenciados os respectivos vistos deste drgao regional por ocasido
da assinatura do contrato.

b2) Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica deverdo pertencer ao quadro
permanente da licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para
fins deste Edital, o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado, devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servicos, com contrato escrito firmado com a licitante.

b3) No decorrer da execugao dos servigos, os profissionais de que trata este subitem poderao ser
substituidos, nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicao seja aprovada pela Administragdo.

c) Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacdo dos
seguintes documentos:

c1) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, em papel timbrado, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, constando informacdo expressa que a empresa
licitante tenha prestado ou esteja prestando, a contento, servicos de elaboragao de balancetes,
balanco, prestacdo de contas anual, diario, razdo, folha de pagamento, proposta orcamentaria
anual e reformulagdo orcamentaria, tendo em vista tais servigos serem considerados as parcelas
mais relevante do objeto. No atestado ou declaracdo de capacidade técnica devera constar, sob

e vl

Rua Territério do Guaporé 218, Pituba CEP-41830-520 Salvador/BA
www.cauba.org.br



\ Conselho de Arquitetura
sy e Urbanismo da Bahia

pena de inabilitacao, além das exigéncias citadas, as seguintes informacdes: nome do contratado
e do contratante, razao social e CNPJ do contratado;

d) Declaracao, conforme modelo anexo ao Edital, de que a licitante, por intermédio de
representante legal devidamente qualificado para esse fim, vistoriou os locais onde serao
realizados os servicos, e de que é detentora de todas as informacdes relativas a sua execucao.

d1) Em razdo da pandemia pela Covid-19, a vistoria sera acompanhada por funcionario designado
para esse fim, e previamente agendada, através do canal de atendimento do CAU/BA.

d2) O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para abertura dos envelopes.

d3) Para a vistoria a licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagcao da vistoria.

d4) Caso a licitante opte em ndo realizar a vistoria dos servigcos que serdo executados, ndo podera
posteriormente, alegar a existéncia de impedimentos para a perfeita execugdo do objeto,
amparada no desconhecimento das condigOes e grau de dificuldades existentes nas instalagdes do
CAU/BA, como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas em decorréncia desta
licitagao.

5.1.3 Relativa a Qualificacdo Economico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo cartério de distribuicao da
sede da pessoa juridica, dentro dos ultimos 30 (trinta) dias antecedentes a abertura desta licitacdo
exceto se constar prazo de validade na aludida documentacao;

b) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

b1) O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado na Junta Comercial do Bahia;

b2) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balango de
abertura ou cdpia do livro diario contendo o balanco de abertura, inclusive com os termos de
abertura e encerramento;

b3) A boa situacdo financeira da licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicacao das
férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balanco patrimonial ou apurados mediante
consulta on /ine, no caso de empresas inscritas no SICAF:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo SG =
Ativo Total Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo LC

_Ativo Circulante_ Passivo Circulante
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Rua Territério do Guaporé 218, Pituba CEP-41830-520 Salvador/BA
www.cauba.org.br



\ Conselho de Arquitetura
sy e Urbanismo da Bahia

b4) A licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que possui
(capital minimo ou patrimoénio liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado
da contratacao.

5.1.4 Relativa a Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes (Municipal, Estadual ou Distrital), relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da Unido, admitida a
certidao positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na forma da lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, Estadual ou Distrital, do domicilio ou sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e) Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS).

5.1.4.1 A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao, sob pena de ser inabilitada.

5.1.5 Documentos complementares:

a) Declaracao, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos
para a sua habilitacdo neste certame, conforme modelo anexo a este Edital (artigo 32, §29, da Lei
n° 8.666, de 1993).

b) Declaracao de que a empresa nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores, conforme
Lei n© 9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358, de 2002, conforme modelo anexo a
este Edital.

5.2 A licitante que ja estiver cadastrado ou habilitado parcialmente no SICAF, em
situacao regular, podera optar por comprovar sua habilitacao por meio do referido
cadastro, no que couber.

5.2.1 Nesta hipdtese, a licitante devera apresentar, no envelope relativo a documentacao de
habilitacdo, declaracdo expressa de que esta cadastrado ou habilitado parcialmente no SICAF, em
situacao regular, condicdo esta que sera confirmada por meio de consulta on line ao referido
cadastro, quando da abertura dos envelopes;

5.2.2 Procedida a consulta, serd impressa declaracdo demonstrativa da situacao da licitante
(Anexo V da IN MARE n° 05/95), que devera ser assinada pelos membros da Comissao e por
todos os representantes das licitantes presentes, e juntada aos autos do processo licitatorio.
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5.2.3 Confirmada a regularidade de seu cadastro ou habilitacao parcial junto ao SICAF, a licitante
ficara dispensada, conforme o caso, de apresentar os documentos abrangidos pelo referido
cadastro.

5.2.4 A licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagao.

5.3 Os documentos de habilitacao poderao ser apresentados em original, em copia
autenticada por cartorio competente, conferidas por funcionario do CAU com os
originais, ou por meio de publicacdao em 6rgao da imprensa oficial.

5.3.1 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
cdpias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindose fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catalogos apenas como forma de ilustracdao das propostas de precos.

5.4 Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documento em
substituicao aos documentos exigidos neste Edital e seus Anexos.

6 - DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 02)
6.1 A proposta técnica sera avaliada sob os seguintes aspectos:

6.1.1 PONTUAGAO 01 (P1): EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR PUBLICO (modelo
do ANEXO VIII);

6.1.1.1 Este quesito sera avaliado pela experiéncia da licitante na prestacao de servicos de
contabilidade na Administracdo Publica. Pontuagcdao maxima deste item: 30 pontos.

Documentacao Comprobatoéria
DeclaracOes/atestados das entidades publicas, emitidos em papel timbrado, com informagbes de
endereco, telefone e firmadas por dirigente(s) identificado(s), no minimo, por nome e cargo ou

funcao.

Critérios para pontuacao

Declaracoes e/ou atestados Pontuacao
(quantidade)
De 1 (um) a 3 (trés) 10 pontos
De 4 (quatro) a 06 (seis) 20 pontos
De 07 (sete) acima 30 pontos
Observacao

o v
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A licitante somente podera apresentar um atestado ou declaragdo de capacidade técnica por érgao
publico, onde, caso apresente mais de um, sera desconsiderado os adicionais para efeito de
pontuagao. Exceto, se a apresentacao dos adicionais complementarem as informagOes referentes
aos servicos prestados. Nesse caso, sera considerado o somatdrio dos atestados como se fosse
“um atestado”, para efeito de pontuagao.

6.1.2 P0~NTUACAO 02 (P2): EXPERIENCIA DA LICITANTE EM CONSELHOS DE
PROFISSOES REGULAMENTADAS (modelo do ANEXO IX)

6.1.2.1 Este quesito sera avaliado pela experiéncia da empresa na prestacao de servigos de
contabilidade em Conselhos de Profissdes Regulamentadas. Pontuacdo maxima deste item: 30
pontos.

Documentacao Comprobatoria

Declaracdes/atestados dos CONSELHOS DE PROFISSOES REGULAMENTADAS, emitidos em papel
timbrado, com informagdes de enderego, telefone e firmadas por dirigente(s) identificado(s), no

minimo, por nome e cargo ou fungao.

Somente serdo considerados os trabalhos realizados exclusivamente pela licitante (ndo por
empresas interligadas, coligadas, controladas, associadas, parcerias, etc).

Critérios para pontuacao

Declaragoes e/ou atestados Pontuacao
(quantidade)
De 1 (um) a 3 (tres) 10 pontos
De 4 (quatro) a 06 (seis) 20 pontos
De 07 (sete) acima 30 pontos
Observacao

A licitante somente poderd apresentar um atestado ou declaracdo de capacidade técnica por
conselho de profissdo regulamentada, onde, caso apresente mais de um, sera desconsiderado os
adicionais para efeito de pontuacao. Exceto, se a apresentagao dos adicionais complementarem as
informacdes referentes aos servicos prestados. Nesse caso, sera considerado o somatério dos
atestados como se fosse “um atestado”, para efeito de pontuacao.

6.1.3 PONTUAGAO 03 (P3): QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE
(modelo do ANEXO X)

6.1.3.1 Este quesito corresponde a equipe técnica da licitante, inclusive sdcios e diretores.
Documentacao Comprobatoria
Registro do profissional no referido Conselho de Classe ou Ordem.

Critérios para pontuacao
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Quantidade(contador nivel superior) Pontuacao
2 (dois) Contadores Sem pontuagao por ser REQUISITO
BASICO
3 (trés) Contadores 5 (cinco) pontos
4 (quatro) ou mais Contadores 10 (dez) pontos
Observacao

A EMPRESA CONTNI'\BIL DEVERA TER NO MINIMO 2 (DOIS) CONTADORES DISPONIVEIS
PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS OBJETO DA PRESENTE LICITAGAO, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO DE SUA PROPOSTA TECNICA.

6.1.4 PONTUACAO 04 (P4): EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE (modelo
do ANEXO XI)

6.1.4.1 Este quesito corresponde a experiéncia profissional da equipe técnica da licitante, exercida
por cada profissional, inclusive sécios e diretores, em trabalhos de contabilidade publica.

Documentacao Comprobatoéria

Declaracdo/atestado das entidades publicas em nome dos profissionais que prestarao os servigos
do presente certame, emitidos em papel timbrado, com informagdes de enderego, telefone e
firmadas por dirigente(s) identificado(s), no minimo, por nome e cargo ou funcao, acompanhado
de copia da Carteira de Trabalho ou de Registro de Empregados, de forma a comprovar o vinculo
empregaticio do contador com a empresa licitante, bem como a comprovagao de experiéncias
anteriores. Sera atribuida somente uma nota para cada profissional, independente do
numero de cargo ou funcao exercida.

Critérios para pontuacdo

Tempo de Experiéncia Pontuacao Pontuacdo Maxima
Contadores com 03 pontos 15 pontos
experiéncia em

contabilidade publica
superior a 03 anos
Contadores com 05 pontos 25 pontos
experiéncia em
contabilidade publica
superior a 05 anos
Contadores com 10 pontos 50 pontos
experiéncia em
contabilidade publica
superior a 10 anos

Formacao da equipe

Somente os profissionais relacionados 8 PONTUAGAO 04 (P4) devem participar da execucdo dos

trabalhos no CAU.
L
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Em carater excepcional a substituicdo dos profissionais indicados para execucdo do objeto
contratado devera ser previamente autorizado pelo Contratante.

Observacao

A licitante somente podera apresentar um atestado ou declaracdo de capacidade técnica por 6rgao
publico, onde, caso apresente mais de um, sera desconsiderado os adicionais para efeito de
pontuagao. Exceto, se a apresentacao dos adicionais complementarem as informagOes referentes
aos servicos prestados. Nesse caso, sera considerado o somatdrio dos atestados como se fosse
“um atestado”, para efeito de pontuacdo. Neste quesito, ndao sera considerado o atestado ou
declaracdao de capacidade técnica emitido em nome da Pessoa Juridica. Poderdao ser apresentados
para efeito de pontuacdo, atestados ou declaracOes de capacidade técnica emitidos em nome de
pessoa juridica, desde que essa nao seja licitante no presente certame, porém no documento deve
constar expressamente o nome do profissional contador.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N° 03)

7.1 A proposta, emitida por computador ou datilografada, redigida em lingua portuguesa, com
clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como
também rubricadas todas as suas folhas pela licitante ou seu representante, devera conter:

7.1.1 Especificacdes do objeto de forma clara, observadas as especificacdes constantes do Termo
de Referéncia;

7.1.2 Precos unitarios (mensal) e valor global (anual) da proposta, em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), de acordo com os precos praticados no mercado;

7.1.2.1 Nos precos cotados deverao estar incluidos todos os insumos que os compdem, tais como
despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na contratacao do
objeto;

7.1.3 Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura
do certame.

7.2 Em nenhuma hipoétese podera ser alterado o teor das propostas apresentadas, seja
quanto ao preco ou quaisquer outras condicoes que importem em modificacoes de
seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracoes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracao do conteuido e
das condicoes referidas, desde que nao venham a causar prejuizos as demais
licitantes.

7.3 Nao sera aceita reclamagao posterior relativamente as propostas, sem que tenha
sido devidamente registrada em ata, salvo se prevista em lei.

7.4 Apos a fase de habilitacao, ndao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

e vl
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8.1 As microempresas e empresas de pequeno porte que pretenderem se beneficiar
nesta licitacao do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, e no Decreto n° 8.538 de 2015, deverao apresentar a respectiva
declaracao, conforme modelo anexo ao Edital, separadamente dos Envelopes de n° 01,
n° 02 e de n° 03.

8.1.1 A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrar em qualquer das
vedacdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo podera usufruir
do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, ndo devera apresentar a
respectiva declaragao.

8.1.2 As licitantes acima identificadas que nao apresentarem a referida declaragao nao usufruirao
do tratamento diferenciado estabelecido na Lei Complementar n°® 123, de 2006, e no Decreto n°
8.538 de 2015.

9 - DO PROCEDIMENTO DE ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 No dia, hora e local designados neste Edital, em ato publico, na presenca das
licitantes, a Comissao Permanente de Licitacao recebera, de uma so vez, os Envelopes
n° 01, n° 02 e n° 03, bem como as declaracbes complementares, e procedera a
abertura da licitacao.

9.1.1 Os atos publicos poderdo ser assistidos por qualquer pessoa, mas somente deles participardo
ativamente as licitantes ou representantes credenciadas, ndo sendo permitida a intercomunicagao
entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que causem tumultos e perturbem o bom andamento
dos trabalhos.

9.2 Depois de ultrapassado o horario para recebimento dos envelopes, nenhum outro
sera recebido, nem tampouco serdao permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos
relativos a documentacao, proposta técnica ou de precos apresentadas.

9.3 A seguir, serao identificadas as licitantes e proceder-se-a a abertura dos Envelopes
n° 01 - Documentos de Habilitacao.

9.3.1 O conteludo dos envelopes sera rubricado pelos membros da Comissdao e pelas licitantes
presentes ou por seus representantes, e consultado o SICAF, se for o caso.

9.4 A habilitacdo das licitantes entao sera verificada, conforme item proprio deste
Edital.

9.4.1 Caso a Comissao julgue conveniente, podera suspender a reunido para analisar os
documentos apresentados, marcando, na oportunidade, nova data e horario em que voltara a
reunir-se, informando as licitantes.

9.4.1.1 Na hipotese acima, todos os documentos de habilitacdo ja rubricados e o Envelopes n° 02
- Proposta Técnica e Envelopes n° 03 - Proposta de Pregos, rubricados externamente por todas as
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licitantes e pelos membros da Comissdo, permanecerao em poder desta, até que seja concluida a
fase de habilitagao.

9.5 A licitante inabilitada sera devolvido os respectivos Envelopes nos 02 e 03, sem ser
aberto, depois de transcorrido o prazo legal sem interposicao de recurso ou de sua
desisténcia, ou da decisao desfavoravel do recurso.

9.6 Apods o procedimento de verificagao da documentacao de habilitacao, o Envelope
n° 02 - Proposta Técnica e o Envelope n° 03 - Proposta de Precos das licitantes
habilitadas serao abertos, na mesma sessao, desde que todas as licitantes tenham
desistido expressamente do direito de recorrer, ou em ato publico especificamente
marcado para este fim, apos o regular decurso da fase recursal.

9.6.1 Nao ocorrendo a desisténcia expressa de todas as licitantes, quanto ao direito de recorrer, os
Envelopes n° 02 - Proposta Técnica e os Envelopes n° 03 - Proposta de Precos serdo rubricados
pelas licitantes presentes ao ato e mantidos inviolaveis até a posterior abertura.

9.6.2 Ultrapassada a fase de habilitacao e abertas as propostas técnicas e as propostas de pregos,
nao cabe desclassificar a licitante por motivo relacionado com a habilitagao, salvo em razdo de
fatos superveniente ou sé conhecidos apds o julgamento.

9.7 As propostas técnicas e a propostas de precos das licitantes habilitadas serao
entdo julgadas, conforme item préprio deste Edital.

9.8 Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissao Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de 8 (oito)
dias Uteis para a apresentacao de nova documentacao ou propostas, escoimadas das
causas que as inabilitaram ou desclassificaram.

9.9 Em todos os atos publicos, serao lavradas atas circunstanciadas, assinadas pelos
membros da Comissao e pelos representantes credenciados e licitantes presentes.

10 - DO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

10.1 Sera considerado inabilitado a licitante que:

10.1.1 Nao apresentar os documentos exigidos neste Edital no prazo de validade e/ou
devidamente atualizados, ou nao comprovar a sua regularidade junto ao SICAF quanto aos
documentos por ele abrangidos, através de consulta “on line”, no dia da abertura da licitacao,
ressalvado o disposto quanto a comprovacao da regularidade fiscal das microempresas, empresas
de pequeno porte.

10.1.1.1 Caso a licitante comprove, exclusivamente mediante recibo, ter entregue a documentagao
a sua Unidade Cadastradora do SICAF no prazo regulamentar, a Coordenadora da Comissao
Permanente de Licitacdo suspendera os trabalhos e comunicara o evento ao érgao competente.

10.1.2 Incluir a proposta técnica e a proposta de precos no Envelope n° 01.
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10.2 A intimacdao dos atos de habilitacdo ou inabilitacao das licitantes sera feita
mediante publicacao na imprensa oficial, salvo se presentes os prepostos das licitantes
no ato publico em que foi adotada a decisdao, caso em que a intimacao sera feita por
comunicacao direta aos interessados e lavrada em ata.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1.1 As Propostas Técnica e Prego serao avaliadas e classificadas em fungao dos
documentos, informacoes e precos fornecidos pelas licitantes.

11.1.1 Para efeito do JULGAMENTO, serao atribuidos os seguintes pontos:
a) Atribuir-se-a o peso 6 (seis) a Proposta Técnica e o peso 4 (quatro) a Proposta de Preco.

b) A Pontuacdo Técnica (PT) das licitantes, apurada até a segunda casa decimal, far-se-a de
acordo com a média dos pontos alcancados em cada um dos fatores de avaliacdo, conforme a
seguinte férmula:

PT=P1+P2+P3+P4x6=2
PT = Pontuagdo Técnica 6 = Peso da Proposta Técnica

c) O célculo para a Pontuacao do Preco, apurada até a segunda casa decimal, serd efetuado
dividindo-se o Menor Preco (MP), entre as propostas apresentadas, pelo preco em exame (PE). O
fator resultante sera multiplicado pelo peso 4 (quatro), obtendo-se a Pontuacao de Preco (PP).
Assim, a maior pontuacdo possivel (quatro) sera atribuida a proposta de menor preco mensal
ofertado.

PP = (MP/PE) x 4

PP = Pontuacao de Preco4 = Peso da Proposta de Preco
MP = Menor Prego

PE = Preco em Exame

d) A Pontuacdo Final (PF) sera obtida através da soma da Pontuacdo Técnica (PT) com a
Pontuacao de Preco (PP).

PF = PT + PP

e) Todos os calculos serdo efetuados sem nenhum tipo de arredondamento, considerando os
resultados até a segunda casa decimal.

12 - DA CLASSIFICAGAO FINAL

12.1 Sera classificada em primeiro lugar a licitante que alcancar a maior Pontuacao
Final (PF), e as demais seguirao por ordem decrescente desta Pontuacao Final.

12.2 Nao serao aceitos documentos ou propostas ilegiveis, no todo ou em parte, ou
que contenham emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, omissoes ou corregoes, ou

cujo conteldo seja insuficiente ou contraditorio.
i

Rua Territério do Guaporé 218, Pituba CEP-41830-520 Salvador/BA
www.cauba.org.br



. Conselho de Arquitetura
(A e Urbanismo da Bahia

12.3 Quando houver divergéncia de valores em relacdao aos expressos em algarismos
comparados com os por extenso, serao considerados como validos os valores
expressos por extenso.

12.4 Serao desclassificadas as propostas que ndao atenderem as especificacoes e as
exigéncias contidas neste edital, bem como aquelas que apresentarem precos
excessivos ou inexequiveis consoante com o que rege a Lei n°® 8.666/93.

12.5 Também serao desclassificadas as propostas que:

12.5.1 Nao apresentarem as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

12.5.2 Apresentarem preco unitario (mensal) ou preco global (anual) superiores aqueles
constantes da Planilha Orgamentaria elaborada pelo 6rgdo;

12.5.3 Apresentarem preco unitario ou global simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativel
com o prego de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade da prépria licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou
a totalidade da remuneracdo;

12.5.4 Apresentarem quantitativos de mao-de-obra, materiais ou equipamentos insuficientes para
compor a unidade dos servicos;

12.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na
forma do §3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6 Caso todas as propostas sejam desclassificadas, a Comissao Permanente de
Licitacao podera fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para nova
apresentacao escoimada das impropriedades.

12.7 Nao serao consideradas ofertas ou vantagens nao previstas neste edital, nem
precos ou vantagens baseadas em ofertas das demais licitantes.

12.8 Classificadas as propostas, na hipotese de participacio de licitantes
microempresas - ME - ou empresas de pequeno porte - EPP, sera observado o disposto
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 6.204, de 2007:

12.8.1 A Comissdo verificara as propostas classificadas ofertadas pelas licitantes ME/EPP que
sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta classificada em primeiro lugar,
desde que a primeira colocada nao seja uma ME/EPP.

12.8.2 As propostas que se enquadrarem nessa condigao serao consideradas empatadas com a

primeira colocada e a licitante ME/EPP melhor classificada sera notificado para, se desejar,
apresentar uma nova proposta de preco para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira

colocada.
i
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12.8.2.1 A nova proposta de preco devera ser apresentada de acordo com as regras deste Edital,
em sessdo publica, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data da Ata ou da
intimacgao da licitante.

12.8.3 Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, ou
nao apresente proposta valida, serao convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se
encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio
do mesmo direito, segundo o estabelecido nos subitens anteriores.

12.8.4 Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, no referido intervalo
de 10% (dez por cento), sera realizado sorteio para definir qual das licitantes primeiro podera
apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

12.8.5 Havendo éxito no procedimento, e sendo considerada valida a nova proposta apresentada,
a ME/EPP assumira a posicao de primeira colocada do certame. Nao havendo éxito, ou tendo sido
a melhor oferta inicial apresentada por ME/EPP, ou ainda ndao existindo ME/EPP participante,
permanecera a classificagdo inicial.

12.9 Ocorrendo empate entre propostas, o desempate que indicara a licitante vencedora sera
levado a efeito, através de sorteio, em ato publico, para o qual serdo convocadas todas as
licitantes habilitadas, podendo ser realizado no mesmo dia da abertura dos envelopes, de acordo
com o disposto no § 2° do Art. 30 e § 20 do Art. 45 da Lei n© 8.666/93.

12.10 O sorteio sera feito através da aposicdo em cédulas dos nomes das licitantes empatadas,
sendo que ditas cédulas deverao ser colocadas em urna fechada, da qual sera retirada apenas
uma das cédulas, sendo esta a primeira classificada, e assim retirando-se as cédulas
sucessivamente, até que se classifiquem todas as licitantes entao empatadas.

12.10.1 Decorridos trinta minutos da hora marcada, sem que comparecam todas as convocadas, o
sorteio sera realizado, a despeito das auséncias.

12.11 Apods o julgamento e a classificagao final das propostas, caso a licitante detentora do menor
preco seja microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao de sua regularidade fiscal, ser-lhe-a& assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da documentacdao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

12.11.1 A prorrogacao do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre ser concedida
pela Administracao quando requerida pela licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratagao
ou prazo insuficiente para a contratacao devidamente justificados.

12.11.2 O prazo para a regularizacao fiscal comecara a correr a partir do encerramento da fase de
julgamento das propostas, aguardando-se o decurso desse prazo para a abertura do prazo da fase
recursal.

12.11.3 A ndo regularizacdo da documentacao, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n°® 8.666, de 1993, sendo
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facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, ou
revogar a licitacao.

13 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGACAO

13.1 Apds o regular decurso da fase recursal, o processo licitatdrio sera submetido a autoridade
competente para que se proceda a devida homologacdo e consequente adjudicacao do objeto
licitado a licitante vencedora, observados os respectivos prazos recursais.

13.1.1 A decisdo da Comissao Permanente de Licitacdo somente sera considerada definitiva apds
homologagao realizada pelo Presidente do CAU-BA e as intimagdes dos respectivos atos serao
precedidas nos termos do paragrafo 4° do artigo 109 da Lei n° 8.666/93.

13.2 Em conformidade com a Lei n® 8.666/93, o CAU-BA, caso tenha conhecimento posterior ao
julgamento da licitacdo, sobre atos ou fatos que desabonem a idoneidade financeira, técnica ou
administrativa da adjudicataria, através de despacho fundamentado, podera desclassificar a
licitante vencedora da presente licitagdo, mesmo ja tendo ocorrido a assinatura do “Termo de
Contrato”, sem que caiba a mesma direito a indenizagdo ou ressarcimento, e sem prejuizo de
aplicacdo das sancdes cabiveis, assegurando o contraditério e ampla defesa.

13.3 A intimacdo do resultado final do julgamento das propostas sera feita mediante publicacdo na
imprensa oficial, salvo se presentes os prepostos das licitantes no ato publico em que foi adotada
a decisdo, caso em que a intimagao sera feita por comunicacdo direta aos interessados e lavrada
em ata.

14 - DO CONTRATO

14.1 Apo6s a homologacao da licitacao, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Contrato, sob
pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

14.1.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao.

14.2 Antes da assinatura do Contrato, o Contratante realizara consulta “on line” ao
SICAF, cujos resultados serao anexados aos autos do processo.

14.3 E facultado a Administracao, quando a convocada nao assinar o Contrato no prazo
e condicoes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicoes propostas pela
primeira classificada, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o
ato convocatorio, ou revogar a licitacao, independentemente da cominagao prevista
neste Edital.
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14.4 A Contratada devera manter durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

14.5 Correrao por conta da Contratada quaisquer despesas que incidirem ou venham a
incidir sobre o Contrato.

15 - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

15.1 Nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada ficara
obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.2 Nenhum acréscimo ou supressao excedera os limites estabelecidos no subitem
anterior, conforme determina o § 2° do art. 65 da lei n° 8.666/93, salvo os casos
previstos na mencionada lei.

16 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 O periodo de execucao dos servicos sera o da vigéncia do contrato, de 12 (doze)
meses, prorrogaveis na forma do inciso II do artigo 57 da Lei N.? 8.666/93, conforme
previsto no termo de contrato.

17 - DO PRECO

17.1 O preco do contrato podera ser reajustado, observado o interregno minimo de um
ano, contado a partir da data limite para apresentacao da proposta.

17.1.1 O indice de reajuste sera o IGP-M/FGV - Indice Geral de Precos do Mercado.
18 - DAS OBRIGACﬁES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacoes do Contratante e da Contratada sao as estabelecidas na Minuta do
Contrato, bem como neste Edital e seus Anexos e na proposta apresentada.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 Nos termos do artigo 36, §3°, da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de
abril de 2008, o prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatdrios do cumprimento das obrigagdes da Contratada.

19.2 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo funcionario competente, da Nota

Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos neste
Edital.
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19.2.1 O “atesto” da Nota Fiscal/Fatura fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com os servicos efetivamente executados, bem como
as seguintes comprovacoes, que deverao obrigatoriamente acompanha-la:

a) Da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao SICAF, ou na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no artigo 29 da Lei n° 8.666, de 1993;

19.3 Havendo erro na apresentacao de qualquer dos documentos exigidos nos subitens
anteriores ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacao da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

19.4 Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado, também, as retencoes previstas na
Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e alteragbes posteriores (IRPJ,
PIS, COFINS e CSLL).

19.4.1 Mesmo que a CONTRATADA nao facga constar na Nota Fiscal/Fatura as retencOes citadas no
subitem 19.4, CAU-BA fara as retengOes previstas em tal legislacdo e as repassard, integralmente,
para a Secretaria da Receita Federal através de Documento de Arrecadacao de Receitas Federais -
DARF.

19.4.2 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacao por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.5 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacao vigente.

19.6 O Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

19.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de encargos moratdrios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a
data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
formula:
EM=IxNxVP
EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = Indice de atualizagao financeira, calculado segundo a férmula:
I=(6/100)

365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso
;- ws
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20 — DA FISCALIZAGAO

20.1 A execucao dos servicos ora contratados sera objeto de acompanhamento,
controle, fiscalizacao e avaliacao por representante do Contratante, para este fim
especialmente designado, com as atribuicbes especificas determinadas na Lei n°
8.666, de 1993, conforme detalhado no Termo de Referéncia.

20.2 0 acompanhamento, o controle, a fiscalizacao e avaliacao de que trata este item
nao excluem a responsabilidade da Contratada e nem confere ao Contratante
responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades
ou danos na execucao dos servicos contratados.

20.3 O Contratante se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos
ora contratados, prestados em desacordo com o presente Edital e seus Anexos e com o
contrato.

20.4 As determinagdes e as solicitagdbes formuladas pelo representante do Contratante
encarregado da fiscalizacao do contrato deverao ser prontamente atendidas pela Contratada, ou,
nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

21 - DA RESCISAO DO CONTRATO

22.1 As hipdteses de rescisdo do ajuste, bem como a disciplina aplicavel em tais casos, sdo
aquelas previstas no instrumento de Contrato, nos termos dos artigos 78 a 80 da Lei n° 8.666, de
1993.

23 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1 As despesas decorrentes da execucao dos servicos objeto do presente edital correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orgamento do CONTRATANTE para o exercicio de 2021,
sob a Rubrica n° 6.2.2.1.1.01.04.01.001 — Consultoria Contabil.

23.2 Caso a vigéncia do contrato ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas do exercicio
subsequente correrdo a conta das dotacdes orcamentdrias indicadas em termo aditivo ou
apostilamento.

24 - DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1 O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a Contratada, apds regular processo
administrativo, a penalidade de:

a) multa moratdria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal
da contratacdo, até o limite de 10 (dez) dias.

24.1.1 A aplicacdo da multa moratdria ndao impede que a Administracao rescinda unilateralmente o

Contrato e aplique as outras sancdes cabiveis.
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24.2 A inexecucao total ou parcial do contrato, ou o descumprimento de qualquer dos deveres
elencados no Edital e no contrato, sujeitara a Contratada, garantida a prévia defesa, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

b) multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da contratacao;
c) suspensao de licitar e impedimento de contratar com o CAU prazo de até dois anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
penalidade de suspensao do subitem anterior.

24.2.1 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apds devidamente
convocada, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, equivale a inexecucao total do
contrato, sujeitando-a as penalidades acima estabelecidas.

24.2.2 A aplicagao de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagao da multa.

24.3 Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento de contratar e
de declaracao de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que,
em razao do contrato decorrente desta licitagao:

24.3.1 tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

24.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

24.3.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

24.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

24.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

24.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Contratante serao deduzidos dos valores a

serem pagos ou, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.
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24.7 Caso o Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

24.8 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

24.9 As sangOes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

25 - DOS RECURSOS
25.1 Dos atos da Comissao Permanente de Licitagao cabem:

25.1.1 Recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da
ata, nos casos de:

a) Habilitagdo ou inabilitacao da licitante;

b) Julgamento das propostas;

c) Anulagao ou revogacao da licitagao;

d) Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa; e) Rescisdo do
contrato a que se refere o inciso I do art. 79 da Lei no 8.666/93.

f) Aplicagdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa.

25.1.2 Pedido de reconsideracao da decisdo da Comissdao Permanente de Licitacdo, da declaracao
de inidoneidade, no prazo de 10 (dez) dias da intimagao do ato.

25.2 Dos recursos interpostos serao comunicados as demais licitantes, que poderao impugna-los
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

25.3 O recurso sera dirigido COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, a qual podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou nesse mesmo prazo, dirigi-lo a Presidéncia do
Conselho, devidamente informado, devendo neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

26 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

26.1 Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
objeto de consulta, por escrito, a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, em até 5 (cinco) dias
consecutivos anteriores a data de abertura do certame.

26.1.1 As duvidas serdo consolidadas e respondidas, por escrito, apds esgotado o prazo de
consulta, por meio de circular afixada em mural na sede da Comissdao e encaminhada a todos os
interessados que tenham informado seu endereco eletrénico, cabendo aqueles que por qualquer
motivo nao tenham recebido as informagdes no prazo estipulado o dever, no resguardo de seus
interesses, de inteirar-se sobre o teor do documento.

26.2 As disposicoes deste Edital poderdao ser objeto de impugnacao, por violarem disposicoes
legais, especialmente da Lei n° 8.666, de 1993, nos seguintes termos:
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26.2.1 Por parte de qualquer cidaddo, desde que protocole o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes
da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, cabendo a Administracdo responder a
impugnacao em até 3 (trés) dias Uteis;

26.2.2 Por parte da licitante, desde que protocole o pedido até o segundo dia util que anteceder a
data de abertura dos envelopes de habilitacdo; do contrario, a comunicagao ndo tera o efeito de
recurso.

26.2.2.1 A impugnacdo tempestiva ndo impede a licitante de participar da licitagdo até o transito
em julgado da decisdo correspondente.

26.3 Os interessados deverao estudar minuciosa e cuidadosamente o Edital e seus Anexos, bem
como todas as instrucdes, termos e especificagdes técnicas presentes, informando-se de todas as
circunstancias ou detalhes que possam de algum modo afetar a afericdo dos custos e prazos
envolvidos na execugao do objeto desta licitagao.

26.4 As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatdrio.

26.5 A participagao na licitagao implica plena aceitagdao, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nele contidas.

26.6 Qualquer modificagao no Edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

26.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao da Comissdao em contrario.

26.8 E facultada & Comissdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.

26.9 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

26.10 A autoridade competente para a aprovacao do procedimento licitatdrio podera revoga-lo em
face de razOes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

26.11 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluirse-a o dia do inicio

e incluir-se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

e vl

Rua Territério do Guaporé 218, Pituba CEP-41830-520 Salvador/BA
www.cauba.org.br



\ Conselho de Arquitetura
e K 4 e Urbanismo da Bahia

26.12 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento da
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

26.13 As normas que disciplinam este certame serao sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

26.14 Em caso de divergéncia entre disposicdo do Edital e das demais pecas que compdem o
processo, prevalece a previsao do Edital.

26.15 O Edital e seus Anexos poderdo ser lidos e/ou obtidos no dérgao, situado na Rua Territdrio
do Guaporé, n® 218 — Pituba — Salvador(BA), CEP 41.830-520, Fone: (71) 3032.2888 , pelo
celular (Whatsapp) 71 98434.5765, no horario de funcionamento, segunda, quarta e sexta, das
13h as 19h ou por e-mail: licitacoes@cauba.gov.br.

26.15.1 O Edital também esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.cauba.gov.br.

26.16 Os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados
no érgao, conforme endereco, dias e horarios citados no subitem anterior.

26.17 Em caso de cobranca pelo fornecimento de cépia da integra do edital e de seus anexos, o
valor se limitara ao custo efetivo da reproducao grafica de tais documentos, nos termos do artigo
32, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

26.18 Quaisquer documentos de interesse das licitantes poderao ser autenticados pela Comissao
Permanente de Licitacdo, a partir do original, até as 16h30min do ultimo dia Gtil que anteceder a
data designada para a realizagdo do certame.

NAO SERAO AUTENTICADOS DOCUMENTOS NO DIA DA LICITAGAO.

26.19 Os casos omissos serao dirimidos pela Comissao com base nas disposicoes da Lei n° 8.666,
de 1993, e demais diplomas legais eventualmente aplicaveis.

26.20 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Secdo Judiciaria da Bahia,
com exclusao de qualquer outro.

Salvador(BA), 23 de margo de 2021.

RAQUEL AMADO Assinado de forma digital por

. RAQUEL AMADO
FRUTUOS0:0520218850 FRUTUOS0:05202188501
1 Dados: 2021.03.24 18:00:20 -03'00'

Coordenadora da Comissao Permanente de Licitacao do CAU-BA
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ANEXOI _
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Contabilidade Publica
(execucdo indireta), operacionalizado mediante registros fisicos e registros em sistema Web, para
0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo da Bahia — CAU/BA.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O CAU/BA, diante de sua criacdo e personalidade juridica e obrigacbes legais, se fazem
necessario deter a disposicao as mais avancadas e completas estratégias de solugdes nos ambitos
da gestao administrativa, financeira e contabil.

Neste sentido, foi observado a necessidade da contratacao de empresa especializada na prestacao
de servigos contabeis para administracdo publica, com o objetivo de manter e aprimorar a
estruturacao e organizacao funcional do conselho a para as demandas de assessoramento,
consultoria, e execugdo contabil do conselho.

E importante ressaltar que as exigéncias legais impostas aos oOrgaos publicos, precisam ser
rontamente atendidas. Os servicos a serem contratados atenderao as normas de contabilidade
Publica e do Conselho Federal de Contabilidade e de demais dérgaos competentes.

Justifica-se ainda a presente contratagdo uma vez que o CAU/BA ndo possui, em sua estrutura de
gestao de pessoas, equipe com a tal competéncia e atribuicao.

Sendo assim, para o melhor desenvolvimento das rotinas e atividades institucionais, se faz
necessario a ampliacdo de temas como compliance, governanca, accountability, de controles e que
envolvam as rotinas do conselho, e, desta forma, a contratacdo deste servico vai ao encontro a
este objetivo.

Portanto, a presente contratagao se justifica visando propiciar e capacitar o CAU/BA de elementos
e estrutura de apoio contabil condizentes a estratégia, além de dar suporte necessario para os
fluxos contabeis, as recomendacOes da legislacdo dos 6rgdos de controle e dos principios da
administragdo publica.

3. ESPECIFICAGCOES DO OBJETO

3.1 A prestagao de servicos de Contabilidade Publica, operacionalizada mediante registros fisicos e
registros em sistemas Web, englobara as seguintes tarefas:

a) Analise, classificacdo e contabilizacao da documentacdo correspondente aos atos de gestao
econdmico-financeiro do CAU/BA, com emissao dos Livros Diario e Razao;

b) Realizacdo de conciliagdes bancarias mensais entre a razao contabil e extratos bancarios;

c) Levantamento, elaboracao e apresentacdao de balancetes, balancos e demais
demonstracOes contabeis mensais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da disponibilizacdo da documentagao para registro;

d) Elaboracdo da proposta orgamentaria anual, bem como a sua reformulacdo no exercicio
vigente e transposicOes (se necessario), nos prazos fixados pelo CAU/BA;

e) Elaboracdo da prestacdo de contas anual do CAU/BA, em conformidade com as exigéncias
do Tribunal de Contas da Unidao — TCU e Normas internas do proprio Conselho, a ser

concluida até o Ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;
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f) Atendimento presencial as atividades do setor contabil por profissionais qualificados na
sede da CONTRATANTE, limitado a 10(dez) horas técnicas semanais do encarregado e 10
(dez) horas mensais do supervisor;

g) Confeccdo de folhas de pagamento e emissdo de contracheques, férias, rescisdes
contratuais e encargos sociais, elaborados e apresentados no prazo maximo de 4 (quatro)
dias corridos, contados a partir do dia da solicitacao da CONTRATANTE e emissao das
respectivas guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos;

h) Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios;

i) Proceder as anotagdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras profissionais,
bem como a atualizagdo dos mesmos;

j) Elaboracao de rescisao contratual, da guia de recolhimento da multa de FGTS e do aviso
prévio. Emissao da guia de entrada no seguro desemprego. Homologacdes em sindicatos e
na DRT. Assessoria quanto a duvidas sobre parcelas que sao devidas aos funcionarios
quando da possibilidade de desligamento deste Conselho. Orientagdes e adocao de
procedimentos quando do afastamento dos funciondrios por doencas, acidentes de
trabalho e periodo de maternidade;

k) Assessoria presencial, via telefone ou e-mail sobre gastos com setor pessoal, sobre fatos e
ocorréncias que possam causar futuros litigios trabalhistas;

I) Participacao, quando antecipadamente convocado, de reunides Plenarias e de Diretoria,
para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

m) Andlise das prestacdes de contas mensais, das propostas orgamentdrias e anuais e das
reformulacdes orcamentarias, se houver, do CAU/BA, com emissao dos respectivos
pareceres técnicos;

n) Registro das notas fiscais de prestacao de servigos, exigidos pela legislacao fiscal, com
lancamentos efetuados em sistema apropriado para o registro destes acontecimentos;

0) Emissdao de guias de recolhimento dos impostos e contribuicOes retidas: ISS e DARF,
referentes aos impostos municipais e federais, respectivamente;

p) Elaboragao da DMS (Declaracao Mensal de Servicos), DIRF (Declaracao do Imposto Retido
na Fonte), RAIS (Relagdo Anual de Informacdes Sociais), CAGED (Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados), entre outras que sejam necessarias, conforme previsao
legal;

q) Emissdo e regularizacao de certiddes do CAU/BA junto a Secretaria da Receita Federal
(quitacdo de Tributos e Contribuigbes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa
de Débitos inclusive Divida Ativa espedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do
Estado da Bahia, Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de
Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econ6mica Federal e outras que se fizerem
necessarias;

r) Assessorar a Presidéncia e a Diretoria Geral do CAU/BA em assuntos referentes as areas
contabeis;

s) Assessorar a Comissao de Licitacao, quando convocado, para elaborar calculos relativos a
balango patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacdes do
CAU/BA;

t) Outras atribuicOes nao especificadas, mas que fazem parte da area contabil e de pessoal;

3.2 Para a boa execucdo dos servicos sera disponibilizada na sede do CONTRATANTE uma sala
dotada de computador que possui acesso ao sistema SISCONT.NET (Implanta), onde a
CONTRATADA, por intermédio de um contador, devera comparecer pelo menos 2 (duas) vezes por
semana, com a finalidade de atualizar o sistema com informagOes contabeis. Toda documentacao
contabil estara a disposicdo da CONTRATADA na sede do CAU/BA.

i
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4. SISTEMAS DE CONTAS DA CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO A SEREM
ANALISADOS

4.1 A execucao do trabalho nas areas contabeis abrangera o sistema orcamentario, patrimonial,
financeiro e de compensacgao.

5. CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS
5.1 Equipe minima

5.1.1 Os trabalhos deverdo ser realizados por, no minimo, 02 (dois) profissionais Contadores,
com especializacdo em contabilidade publica ou comprovada experiéncia minima de 01 (um) ano
em assessoria a conselho profissional.

5.1.2 A experiéncia dos profissionais que executaram os servicos deve ser comprovada através
de atestados de capacidade técnica, emitidos em nome de cada profissional.

5.2 Disponibilidade

5.2.1 Apos assinatura do contrato, a contratada tem até 60 dias para comprovar representagao
e/ou filial em Salvador, Estado da Bahia.

5.2.2 Para a realizagao dos trabalhos, o contratado devera manter um canal de facil comunicagdo
com o CAU/BA, disponibilizando e-mail, telefone e demais contatos.

5.3 Procedimentos iniciais apds a assinatura do contrato

5.3.1 Em até 30 dias, a contratada devera apresentar ao CAU/BA a estrutura de parecer
orcamentario-contabil a ser executado na realizagao dos trabalhos para o CAU/BA.

5.3.2 Em até 90 dias, a contratada devera elaborar o parecer orcamentario-contabil do 4°
trimestre contabil de 2020 sobre as demonstragdes contabeis do CAU/BA.

5.4. Local de execucgao dos servigos

5.4.1 Sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo da Bahia — CAU/BA, situado na Rua Territério
do Guaporé, 218 Pituba, CEP 41.830-520, Salvador, Bahia.

5.5 EXECUGAO DOS SERVICOS — ITENS MINIMOS DE VERIFICACAO
5.5.1 Analise das Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:

a) Balanco Orcamentario;

b) Balanco Financeiro;

c) Demonstracao das VariacOes Patrimoniais;
d) Balanco Patrimonial;

e) Balancete Analitico de Verificacao;

f) Demonstracao do Fluxo de Caixa.
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5.5.2 Conciliacao do Balancete Analitico

5.5.3 Conciliagao Bancaria: verificar os saldos bancarios das contas contabeis de disponibilidades
com 0s das contas correntes, através de AUDITORIA.NET.

5.5.4 Classificacdo de contas: verificar adequacao dos registros contabeis em suas contas
especificas. Identificar saldos invertidos em contas patrimoniais.

5.5.5 Conferéncia das receitas e despesas: confrontar os registros de despesas e receitas
orcamentarias com as patrimoniais para identificagdo de eventuais divergéncias.

5.5.6 ProvisOes da folha de pagamento: identificar as provisdes mensais da folha de pagamento
no passivo da entidade.

5.5.7 Depreciacao: identificar a depreciacao mensal dos bens patrimoniais.

5.5.8 Conferéncia de inventario de patrimonio: conferir os registros contabeis de bens
patrimoniais com os controles de inventario de patrimonio.

5.5.9 Indicadores Financeiros: estruturar parecer que apresente os resultados
contabeis abaixo:
a) Superavit/Déficit Orcamentario;
b) Superavit /Déficit Patrimonial;
c) Superavit /Déficit Financeiro;
d) Comparacao da receita corrente do periodo atual com o periodo anterior;
e) Anadlise de compatibilidade de receita do CAU/BA com a proporcionalidade do CAU/UF.

5.5.10 Analise de encerramento do exercicio: verificar todos os procedimentos contabeis adotados
pelo CAU/BA e pelos CAU/UF ao finalizarem o exercicio.

5.5.11 Acompanhamento do CAU/BA - Orientar o CAU/BA e analisar documentos e atos
advindo do CAU/BA no tratamento dos apontamentos feitos por meio do parecer emitido sobre a
prestacdo de contas contabil.

5.5.12Folha de pagamento e rotinas de Departamento de Pessoal
5.5.12.1 Rotinas de admissdo de funcionario:

a) Registro de funciondrios e prestadores de servicos no Sistema Pessoal da contabilidade;
b) Inclusao de Ficha Salario Familia;

¢) Inclusao da ficha de dependentes de IRRF;

d) Inclusao do Horario de Trabalho;

e) Dados bancarios do colaborador;

f) Caged de admissao;

g) Demais procedimentos para admissao de funcionario nao listados acima.

5.5.13Rotinas vinculadas a folha de pagamento
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Elaboracao e conferéncia da Folha de Pagamento Mensal;
Confecgao de folha de pagamento por centro de custos;
Elaboracao dos Contracheques;

Envio dos contracheques para o e-mail pessoal do colaborador;

Calculo de pensao alimenticia;

Elaboracao, conferéncia e emissdo da GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS;

Elaboragao, conferéncia e emissao da GPS - Guia da Previdéncia Social -GPS

Elaboracado, conferéncia e emissao da guia de Contribuigao Sindical — GRCUS;

Elaboragdo, conferéncia e emissao da guia de Imposto de Renda Retido de salarios, férias
€ rescisoes;

Elaboracdo, conferéncia e emissdao da guia de PIS sobre folha de Pagamento incidente
sobre salarios, férias e rescisoes;

Emissao de listagem da mensalidade sindical;

Orientagao sobre atualizagao da CTPS e do Livro de Registro de Empregados;

m) Elaboragdo, conferéncia e emissao Relacdo dos Salarios de Contribuicao;

n)
0)
9)]
q)
r
s)
t)
u)

Elaboragao de Aviso Prévio de Férias;

Elaboracao, conferéncia e emissao de arquivo “txt.” Para envio ao banco;
Elaboracao, conferéncia e emissao do Recibo de Férias;

Elaboragao, conferéncia e emissao de Folha Complementar;

Elaboracado, conferéncia e emissao de guias referente a folha complementar;
Elaboracao, conferéncia e emissao de Recibo de Pagamento a Autdonomos;
Elaboracao, conferéncia e emissdo das guias referente aos RPAs emitidos;
Demais procedimentos vinculados a folha de pagamento ndo listados acima.

5.5.14Rotina de desligamento de funcionario

a)
b)

C)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
b))

Solicitacao de extrato analitico do FGTS para Fins Rescisorios;

Elaboragao, conferéncia e emissdao do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho - verbas
rescisorias;

Elaboracao, conferéncia e emissdo das guias referente a Rescisao Contratual;

Elaboracao, conferéncia e emissdo da guia Documentos para homologacao de Rescisdo de
Contrato;

GRFP - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS;

Elaboracao, conferéncia e emissdo da Relacao dos Salarios de Contribuicdo;

Elaboracado, conferéncia e emissao da guia de Seguro Desemprego;

Elaboracao, conferéncia e emissdo de rescisao complementar;

Elaboracao, conferéncia e emissdo das guias de rescisdo complementar;

Demais procedimentos para desligamento de funcionario nao listados acima.

5.5.15Rotinas Auxiliares

a)
b)
c)

d)

e)

Elaboracao, conferéncia e emissao das provisoes de férias;

Elaboracao, conferéncia e emissao das provisdes de 13° salario;

Elaboragao de planilha por centro de custo para contabilizacao da folha de pagamento pelo
setor financeiro;

Calculos de diferencas: (salario, férias, 1/3 férias, abono pecuniario, 13° salario, hora
extra, adicional noturno, gratificagao, entre outras diferencgas);

Calculo das diferencas de auxilio alimentacao e vale transporte;
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f) Elaboracao de planilha dos encargos por centro de custos para contabilizacdo pelo setor
financeiro;

g) Elaboracdo de planilha por funcionario referente ao pagamento do plano de salde;

h) Elaboragao de RDT (retificacao de dados do trabalhador);

i) Cadastro de numero de PIS/NIS/NIT, para funciondarios que ndo possuirem o registro;

j) Elaboragdo, conferéncia e emissao da planilha para inclusdo no Portal da Transparéncia;

k) Elaboragdo, conferéncia e emissdo de declaracdes de solicitagao de restituicdo de tributos e
encargos;

I) Elaboracdo, conferéncia e emissao da RAIS - Relacdo Anula de Informacgdes Sociais;

m) Elaboragdo, conferéncia e emissao da DIRF — Declaracdo de Imposto Retido na Fonte.

5.5.16 Dos prazos legais - A contratada devera observar os prazos legais para a emissao dos
documentos detalhados neste termo de referéncia.

5.5.17 Da participacdo em eventos técnicos do CAU/BA — Contribuir com o semindrio técnico
nacional anual do CAU/BA relativo a procedimentos contabeis, dando suporte ao CAU/BA na
estruturacdo de pauta e apresentacdes de assuntos inerentes a contabilidade publica e praticas
contabeis recomendadas.

6. VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado para a contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances, em conformidade com o Decreto n® 10.024 de 2019.

6.1.1 Para a estimativa de custo foi realizada consulta junto a empresas de assessoria contabil
para obtencao da base de mercado, conforme planilha de média dos orcamentos obtidos.

7. CONDIGOES PARA PARTICIPAR DA LICITAGAO

7.1 A presente licitacdo é destinada, exclusivamente, a participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte (ME e EPP), na forma do artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006
e artigo 6° do Decreto n° 8.538/2015, que explorem ramo de atividade compativel com o objeto
licitado, e que atendam as condicOes exigidas neste edital e seus anexos.

7.2 O licitante para participar desta Licitagao devera estar previamente credenciado no SICAF em
qualquer unidade de cadastramento dos Orgaos/Entidades da Presidéncia da Republica, dos
Ministérios, das Autarquias e das Fundacdes que integram o Sistema de Servigos Gerais — SISG,
até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas, e estejam
devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo SLTI, por meio
do site: http://www.comprasgovernamentais.gov.br para acesso ao sistema eletrénico;.

7.3 O licitante descredenciado no SICAF terd sua chave de identificacdo e senha suspensas
automaticamente;

7.4 O licitante devera remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via
internet, a sua proposta de precos, declarando que atende os requisitos do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147, de 07 de agosto de 2014.
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7.5 Neste procedimento serdo adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar n.© 123/06.

7.6 Nao poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que se enquadrem
em qualquer das exclusoes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/06.

7.7 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao CAU/BA responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.8 Nao poderao participar desta Licitagao:

7.8.1 Empresas que nao se enquadrem como microempresas ou empresas de pequeno porte;
7.8.2 Empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o CAU/BA,
durante o prazo da sancgao aplicada;

7.8.3 Empresdrio declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

7.8.4 Empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sancao
aplicada;

7.8.5 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

7.8.6  Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta Licitagao;

7.8.7 Empresario que se encontre em processo de dissolugao, recuperagao judicial;

7.8.8 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econOmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando

interesse econdbmico em comum;

7.8.9 Dirigentes, conselheiros e colaboradores do CAU/BA, inclusive familiares, na forma prevista
no art. 70 do Decreto n® 7.203, de 2010.

7.8.10 Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

7.8.11 A participacdo na licitagdao importa em total e irrestrito conhecimento e submissdo as
condigOes estatuidas neste Edital.

7.8.12 O descumprimento de qualquer condicao de participacdo acarretara a inabilitagdo do
licitante.
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8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. A documentacao referente a qualificacao técnica do licitante consistira em:

8.1.1 Comprovagao de registro em nome da empresa licitante, no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

8.1.2 Apresentacao de no minimo de 01 (um) atestado (s) de Capacidade Técnica, em papel
timbrado, emitido por pessoa (s) juridica (s) de direito publico constando informagdo expressa que
a empresa licitante tenha prestado ou prestando, a contento, servicos de assessoria contabil a
entidade regida pela Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, com comprovacao de experiéncia
minima de 01 (um) ano com o SISCONT.NET. O atestado devera estar em nome da licitante
contendo as seguintes informagoes: nome do contratado e do contratante, razao social e CNPJ do
contratado.

8.1.3 Declaragao firmada pelo representante legal da licitante atestando a disponibilidade de
equipe técnica para execucao deste Edital composta de no minimo 2 (dois) contadores, bem como
a qualificacdo e formacdo profissional, com experiéncia comprovada em contabilidade publica, de
pelo menos 2 (dois) anos.

8.1.4 No caso dos profissionais Contadores vinculados a proposta, as comprovacdes de seus
registros no Conselho Regional de Contabilidade, mediante apresentagdo das cdpias das Carteiras
de Identidade Profissional ou outros instrumentos que comprovem os registros, bem como a
regularidade de suas obrigacdes perante o CRC.

8.1.5 Comprovacdao que o Contador Responsavel Técnico pertence ao quadro permanente da
proponente, sendo aceitavel para tanto, registro na Carteira de Trabalho, contrato de prestacdo de
servicos ou participagdo societaria.

8.1.6 Comprovacao da experiéncia profissional requerida da equipe técnica vinculada a proposta,

mediante copia dos registros na carteira de trabalho ou outra forma de comprovacgao inequivoca
(declaragOes/atestados).

9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1. A documentacdao referente a qualificacdo econdomico-financeira do licitante
consistira em:

9.1.1 Balanco patrimonial do Ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei, no
qual devera haver demonstracao de patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor estimado para a contratacao.

9.1.2 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao

extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.
i
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9.1.3 E vedada a substituicio do Balanco Patrimonial por balancetes ou balancos provisdrios.
Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacao esteja encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data da sessao publica de abertura desta licitacdo, o Balango Patrimonial podera ser atualizado por
indices oficiais.

10. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

10.1. A documentacao referente a regularidade fiscal e trabalhista do licitante
consistira em:

10.1.1 A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do Sicaf (habilitacdao parcial) e da
documentagao complementar especificada neste Edital.

10.1.2 As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf deverao
apresentar documentos que supram tais exigéncias, quais sejam:

10.1.2.1 Comprovante de Inscricdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF).

10.1.2.2 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

10.1.2.3 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
emitido pela Caixa Economica Federal.

10.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos perante o Instituto Nacional do Seguro Social.

10.1.2.5 Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual ou do Distrito
Federal e Municipal.

10.1.2.6 Prova de Regularidade trabalhista por meio de apresentacao da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas.

10.1.3 Realizada a habilitacao parcial no Sicaf, sera verificado eventual descumprimento das
vedagOes para participacao do licitante no certame, mediante consulta ao:

10.1.3.1 Sicaf, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual
participagao indireta que ofenda ao art. 99, III, da Lei n° 8.666/93.

10.1.3.2 Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php.

10.1.3.3 Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco

eletronico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.
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10.1.4 As consultas previstas na Condicdao anterior realizar-se-dao em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.

10.1.5 Efetuada a verificacdo referente ao cumprimento das condicbes de participacdo no
certame, a habilitagdo das licitantes sera realizada mediante a apresentacdo da seguinte
documentacao complementar, para fins de comprovacao de regularidade trabalhista: Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011.

10.1.6 As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagdao da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

10.1.7 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao, para
a regularizacao da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.1.8 A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancoes previstas no item 15 deste Edital,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagao.

11.HABILITACAO JURIDICA

11.1. A documentacao referente a habilitacdo juridica do licitante consistira em:
11.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual.

11.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos
documentos de eleicao de seus administradores. Havendo alteracdes ou consolidagoes, estas
deverdao acompanhar os demais documentos.

11.1.4 Decreto de autorizagao, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.5 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
investidura ou nomeagao da diretoria em exercicio.

11.1.6 No caso de o licitante ser microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar
certidao ou declaracao de enquadramento no citado regime.
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12.DAS DECLARAGOES

12.1. O licitante devera apresentar as seguintes declaragoes:

12.1.1 Declaragao que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitagao e sujeita-se aos
termos e condigdes da licitagao.

12.1.2 Declaragcao de nao possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos.

12.1.3 Declaragdo do proponente que ndo esta suspenso do direito de licitar e ndo tenha sido
declarado inidéneo por qualquer 6rgao ou entidade do Governo Federal, Estadual ou do Distrito
Federal e Municipal.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
13.1 A contratada obriga-se a:

13.1.1. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execugao do objeto em conformidade
com as disposicoes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato, prestando o servico com
eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos e demais condicOes
estabelecidas.

13.1.2 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da prestacao
dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

13.1.3 Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais,
decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia, observando, inclusive, as Normas
Regulamentadoras, eximindo o CAU/BA do estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas.

13.1.4 Garantir que os servicos sejam prestados em conformidade com as exigéncias da
CONTRATANTE.

13.1.5 Acatar as instrugOes e observagoes formuladas pela fiscalizacdo, estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no contrato e/ou legislacdo pertinente, ficando, desde logo, ressaltado que a
atuacao da fiscalizagao nao exime a contratada de sua total e exclusiva responsabilidade sobre
todos os servicos prestados.

13.1.6 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 Proporcionar todas as facilidades e prestar as informagoes e esclarecimentos que venham a
ser solicitados pelo licitante e necessarios ao desenvolvimento das atividades relativas as

obrigacOes assumidas.
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14.2 Pagar os valores correspondentes a remuneracao do objeto do contrato pactuados neste
Termo de Referéncia.

14.3 Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia por meio de agente
designado, o qual anotara em registro préprio todas as ocorréncias constatadas.

14.4 Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando
executados a contento e aceitos.

14.5 Notificar o licitante Contratado, por escrito, sobre imperfeicOes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestagao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia para que sejam adotadas
as medidas corretivas necessarias.

14.6 Manter arquivado, junto ao processo administrativo ao qual estd vinculado o presente
Termo de Referéncia, toda a documentacao referente a contratagao.

14.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicagao de eventuais penalidades, garantindo-
Ihe o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

14.8 O CAU/BA podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes a garantia de
eventuais indenizacOes trabalhistas, até o transito em julgado das respectivas sentencas, sendo
que o licitante ressarcira o CAU/BA de qualquer despesa que este vier a ser condenado a pagar,
uma vez que nao havera qualquer vinculo de emprego do CAU/BA com os colaboradores da
Contratada.

15. REGIME DE EXECUCAO E ADJUDICACAO
15.1 Empreitada por preco global;
15.2 Adjudicacao Global.

16. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1 A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por colaborador que venha a ser
designado pelo Presidente, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagao:

16.1.1 Supervisionar a prestacdo dos servicos, garantindo que todas as providéncias sejam
tomadas para regularizacao de falhas ou defeitos observados.

16.1.2 Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer irregularidade fora de sua
competéncia.

16.1.3 Exigir da contratada todas as providéncias necessarias a boa execucdo do contrato,

anexando aos autos do processo de contratacdao copias dos documentos escritos que comprovem
as solicitacOes de providéncias.
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16.1.4 Acompanhar os servicos executados, atestar sua prestacdo e indicar as ocorréncias de
indisponibilidade dos servigos contratados.

16.1.5 Encaminhar ao representante legal da contratada os documentos relacionados as multas
aplicadas a contratada, bem como os referentes a pagamentos.

16.1.6 O acompanhamento e a fiscalizacdao nao excluirdo a responsabilidade da contratada nem
conferirdo ao CAU/BA responsabilidade solidaria ou subsidiaria, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e/ou informagdes incorretas na execugao dos servigos contratados.

16.1.7 As determinages e as solicitagdes formuladas pelo representante do CAU/BA, encarregado
da fiscalizagao do contrato, deverdao ser prontamente atendidas pela contratada, ou na
impossibilidade, justificada por escrito;

17. ACEITACAO E DO PAGAMENTO

17.1 Os pagamentos serdao realizados apds a apresentacdo do documento fiscal exigivel em
conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as informacdes sobre o banco, agéncia e
nimero da conta corrente da contratada.

17.2 A contratada devera encaminhar o documento fiscal exigivel, discriminando todas as
importancias devidas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados.

17.3 O documento fiscal referido no subitem 14.1 devera destacar as retencdes previstas na
Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, alteragdes posteriores, e demais
legislagbes pertinentes. A retengdo também sera realizada nos moldes da Lei Complementar n©
116/2003 e outras legislages de regéncia.

17.5 Na hipotese de a contratada ser optante do Simples, a fim de fazer incidir a ndo retencao
de tributos, conforme art. 49, XI, da Instrugdo Normativa RFB n® 1.234/2012 e alteracdes
posteriores, devera anexar a fatura declaracao devidamente assinada por seu representante legal,
sob as penas da lei.

17.6 Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/BA providenciaré sua afericdo e, apos
aceitacao dos servigos prestados, efetuara o pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da apresentagao da respectiva nota fiscal/fatura.

17.7 O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o CAU/BA ao pagamento de juros moratorio de
0,5% (cinco décimos por cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da devida atualizacdo
monetaria.

17.8 O CAU/BA reserva-se no direito de ndao efetuar o pagamento se, no ato da atestacao, a
prestacdo dos servicos ndo atender as situagOes descritas neste Termo de Referéncia, inclusive no
caso de a contratada deixar de apresentar a documentagao de regularidade fiscal para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico, Instituto Nacional do Seguro Social, as Fazendas
Publicas Federal, Estadual ou do Distrito Federal e Municipal, e regularidade trabalhista.
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17.9 O CAU/BA ndo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

17.10 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere
direito a alteracdo dos pregos, ou de compensacao financeira por atraso de pagamento. O CAU/BA
podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagbes devidas
pela contratada, conforme este Termo de Referéncia.

17.11 Havendo erro na emissdo do documento de cobranca ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de algum dos documentos, a nota
fiscal/fatura sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que sejam sanados os
problemas.

17.12. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento sera reiniciado apos a regularizacdo da situacao
ou reapresentacao dos documentos, ndo acarretando quaisquer 6nus para o CAU/BA.

17.13 A simples existéncia da relacao contratual sem a contraprestacdo do servico ndo enseja
nenhum pagamento a contratada.

17.14 O CAU/BA nado se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a
solicitacao e autorizacao do fiscal do contrato.

18. RESPONSABILIDADE CIVIL

18.1. O licitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo, causados por
seus empregados ou prepostos ao CAU/BA e/ou a terceiros, em decorréncia da prestacao dos
servicos, seja a que titulo for;

18.2. O CAU/BA estipulard prazo para a devida reparagdo, a depender da gravidade e extensao
dos danos.

19. CONTRATO

19.1 Apds a adjudicacao e homologacao do procedimento licitatdrio, convocar-se-a o licitante
vencedor para assinatura do instrumento contratual, que devera ocorrer, impreterivelmente, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacdao, sob pena de decair do direito a
contratacdo e sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia e no art. 81 da Lei
no 8.666, de 1993.

19.2. O prazo para assinatura do contrato podera, em situacao excepcionalissima, ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor em até 48h (quarenta
e oito horas), a contar do recebimento da comunicagao constante do item 16.1, desde que ocorra
motivo relevante e aceito pelo CAU/BA.

19.3. Na celebragao do contrato serao exigidas as mesmas condigdes de habilitagao.
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19.4. O contrato a ser assinado com o licitante vencedor terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da data da sua assinatura.

19.5. Pela inexecucado total ou parcial do contrato podera, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, ser aplicada ao contratado as sang0es de que tratam os artigos 86 a 88 da Lei n° 8.666,
de 1993, bem como as sancdes e penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

20. DAS SANGCOES E PENALIDADES

20.1. Incorre em infragao administrativa, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

20.1.1 Nao executar, total ou parcialmente, qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratacgao;

20.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
20.1.3 Fraudar a execugao do contrato;

20.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

20.1.5 Cometer fraude fiscal;

20.1.6 Nao manter a proposta apresentada.

20.2 A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

20.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

20.2.2 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

20.2.3 Multa compensatédria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

20.2.4 Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida.

20.2.5 Suspensao do direito de licitar e impedimento de contratar com o CAU/BA, pelo prazo de
até dois anos;

20.2.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido, e consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

20.2.7 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdao publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo
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perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que a
contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos causados;

20.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

20.3.1 Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

20.3.3 Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a administragao em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999;

20.5 A autoridade competente, na aplicagao das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade;

20.5. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.6 As hipdteses de rescisao contratual serdo regidas pelos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666, de
1993.

21. PRAZO DE VIGENCIA

21.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
podendo, a critério da CONTRATANTE e sob condicbes vantajosas, ser prorrogado mediante termo
aditivo, por sucessivos periodos, nos termos do art. 57, II, da Lei n°® 8.666/1993.

21.2 A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme legislagao vigente.

22. REAJUSTE DE PRECOS

22.1 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, podera a
contratada fazer jus ao reajuste do valor contratual que devera retratar a variagdo efetiva do custo
de producdo ou dos insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, limitado pelo Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), na forma do que dispdem o art. 40, XI, da Lei n®

8.666, de 1993 e os art. 2° e 3° da Lei n® 10.192, de 2001.

22.2 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacao da Contratada.
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22.3 A Contratada podera exercer, perante o Contratante, seu direito ao reajuste dos precos do
contrato até a data da prorrogacao contratual subsequente.

22.4 Caso a Contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleited-lo, ocorrera a preclusdo do direito de reajustar.

22.5 O Contratante devera assegurar-se de que os precos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

23. PROVA DE CONCEITO

23.1 O licitante classificado em primeiro lugar devera, no prazo de trés dias, apds a data da
convocacao formal, apresentar-se na sede do CAU/BA para participar da Prova de Conceito através
de ao menos 1 (um) dos profissionais atestados no item 5.3.3 deste termo de referéncia.

23.2 O descumprimento do prazo acarretara a desclassificacao da licitante.

23.3 A prova de conceito sera realizada em sessao publica onde o licitante devera demonstrar o
atendimento aos requisitos elencados abaixo. O cumprimento dos requisitos sera avaliado pela
equipe técnica do CAU/BA.

23.4 A equipe técnica do CAU/BA emitira parecer conclusivo sobre o atendimento do conjunto
de requisitos exigidos.

23.5 Caso o licitante ndo demonstre o atendimento de ao menos 85% (oitenta e cinco por
cento) das exigéncias requeridas, a proposta sera desclassificada, devendo ser chamada a proxima
licitante, de acordo com a ordem de classificagdo para realizagdo da Prova de Conceito nas
mesmas condicdes discriminadas nesse Termo de Referéncia.

23.6 A prova de conceito consistira de:

23.6.1 Emissdo de parecer orgamentario-contabil trimestral de reprovacao para 1 (um) conselho
estadual escolhidos como teste, apontando quais as impropriedades/divergéncias existentes, com
base na andlise das demonstragbes contabeis extraidas do SISCONT.NET. Deverao ser observados
0s seguintes itens minimos de verificacdo deste Termo de Referéncia:

a) Analise das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: diferengas nos saldos do
Balanco Financeiro e Demonstracao do Fluxo de Caixa;

b) Conciliacao Bancaria: verificar os saldos bancarios das contas contabeis de disponibilidades
com os das contas correntes;

c) Classificacao de contas: identificar saldos invertidos em contas patrimoniais;

d) Depreciacao: identificar a depreciagao mensal dos bens patrimoniais;

e) Conferéncia de inventario de patrimonio: conferir os registros contabeis de bens
patrimoniais com os controles de inventario de patrimonio.

23.6.2 Emissdo de parecer orgamentario-contabil trimestral de aprovacdo para 1 (um) conselho
estadual escolhidos como teste, com base na andlise das Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico (Balanco Orgamentario, Balango Financeiro, Demonstracdo das VariagOes
Patrimoniais, Balanco Patrimonial, Demonstracao do Fluxo de Caixa). Deverao ser observados os
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seguintes itens minimos de verificacdo deste termo de referéncia com base nas definicoes do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) 62 edicao da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN):

a) Indicadores Financeiros:

b) Superavit/Déficit Orgamentario;

c) Superavit /Déficit Patrimonial;

d) Superavit /Déficit Financeiro;

d) Variacao absoluta e relativa da receita corrente do periodo atual com o periodo anterior.

23.6.3 Elaboracdo de 1 (um) Aviso Prévio de Férias detalhando os valores de remuneracao de
férias, 1/3 de férias, abono pecuniario e impostos retidos na fonte (INSS e IRRF) com base em
dados funcionais apresentados pelo Nicleo de Gestao de Pessoas da Geréncia Administrativa do
CAU/BA como teste.

24. ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

24.1 Considerando que os padroes, os niveis de qualidade, a qualificacdo técnica, as
quantificacOes e as especificagdes dos servigos a serem adquiridos estao adequadamente definidos
por meio de especificagbes usuais no mercado e de modo objetivo no presente Termo de
Referéncia a contratagdo podera ser realiza através da modalidade de Tomada de Preco, Técnica e
Preco.

25. GARANTIA CONTRATUAL

25.1 Sera exigido do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a partir da
assinatura do contrato, prestacdao de garantia contratual em favor do CAU/BA, correspondente a
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, numa das seguintes modalidades de que trata o
artigo 56 da Lei n° 8.666/93:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal;
b) Seguro-garantia;
¢) Fianca bancéria.

25.2. Caso o licitante vencedor opte por apresentar titulos da divida publica, eles deverao ter
valor de mercado compativel com aquele a ser garantido, preferencialmente em consonancia com
as espécies recomendadas pelo Governo Federal, como os previstos no art. 2° da Lei n°
10.179/2001.

25.3. Caso o licitante opte pela caucdo em dinheiro, deve providenciar o depdsito perante
instituicao financeira indicada pelo CAU/BA, em conta remunerada, para os fins especificos a que
se destina, sendo o recibo de depdsito o Unico meio habil para comprovar esta exigéncia.

25.4. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer
obrigacao, o licitante devera proceder a respectiva reposicao no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
contados da data em que for notificado pelo CAU/BA, sob pena de rescisao contratual, multa e
responsabilizacao do licitante pelos eventuais danos causados ao CAU/BA.
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25.5. A garantia sera restituida ao licitante apds total cumprimento das obrigacOes pactuadas no
contrato, nos termos da legislagao vigente.

26. PRAZO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

26.1 O periodo de execugdo dos servicos sera o da vigéncia do contrato, de 12 (doze) meses,
prorrogaveis no formado inciso Il do artigo 57 da Lei N° 8.666/93, conforme previsto no termo de
contrato.

27. VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

27.1 Conforme previsto no art. 40, inciso X, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, o valor
global anual estimado para 12 (doze) meses de contrato corresponde a R$ 78.400,00 (SETENTA E
OITO MIL E QUATROCENTOS REAIS).

27.2 O valor acima expresso representa o valor maximo que o CAU/BA pretende pagar ao
vencedor do certame.

27.3  No valor proposto deverao estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais,
Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a excecdo dos tributos de natureza direta e
personalissima, que oneram pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/BA),
inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitarios e quaisquer outros que incidam ou venham
a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia, ficando desde logo estabelecido que o CAU/BA
nada devera quanto a tais encargos vez que ja estao incluidos no prego total da contratacgao.

28. DOTACAO ORCAMENTARIA

28.1 Os recursos financeiros para pagamento da execucao dos servigos objetos desta licitagao e
demais condicoes a ele referentes, serd debitado na dotagdo orcamentaria
6.2.2.1.1.01.04.01.0001 — Consultoria Contabil.

Salvador, de

Ralfe de Almeida Vinhas
Gerente Administrativo Financeiro
Mat. 007
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ANEXO II
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ DA LICITANTE:

DECLARACAO DE QUE A EMPRESA NAO UTILIZA MAO-DE-OBRA
DIRETA OU INDIRETA DE MENORES

O Escritério de Contabilidade _ (Nome da empresa) _ , inscrito no CNPJ n°

e no CRC sob o n° , sediado no ____ (enderego completo) , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a)
da carteira de identidade profissional CRC n® /UF e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescida
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/2002, que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e que ndao emprega menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condigao de aprendiz, a partir dos 14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1998 (Lei n.° 9.854/99). Ressalva: emprega menor a partir dos 14
(quatorze) anos de idade na condicao de aprendiz.

() Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima com um “X".

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por
extenso, cargo, funcao e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou representante
legal da licitante N° Identidade-UF: N°© CPF:
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ANEXO III
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ DA LICITANTE:

DECLARACAO DE INEXIS:I'I'E\NCIA DE FATO IMPEDITIVO DE
HABILITACAO E CONTRATACAO

O Escritério de Contabilidade _ (Nome da empresa) _ , inscrito no CNPJ n°

e no CRC sob o n° , sediado no ____ (enderego completo) , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a)
da carteira de identidade profissional CRC n® /UF e do CPF n° , DECLARA,

sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos para a sua
habilitacdo neste certame, na forma do § 29, do art.32 da Lei 8.666/93, alterado pela Lei n°
9.648/98, Instrucao Normativa/MARE n© 5/95 e Decreto n° 3.722/2001.

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sécio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N© CPF:
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ANEXO 1V
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021
ATESTADO DE VISTORIA

Declaro, para fins de direito, que a empresa abaixo identificada realizou vistoria onde serao
prestados os servicos descritos na Tomada de Pregos n® 01/2021, oriunda do Processo
Administrativo n® 231744/2021, cujo objeto é a CONT,RATACRO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA, recebendo, na ocasido, todas as
informacdes necessarias para participacao no aludido procedimento licitatério, tendo pleno
conhecimento dos servigos a serem executados, mediante inspegao e coleta de informagbes de
todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da proposta a ser ofertada para
execucao dos servigos.

Salvador, de de 2021.

Funcionario CAU-BA

Preposto da empresa:
RG:

EMPRESA:

CNPJ/MF ne:
ENDERECO:

CIDADE:

CEP:

FONE: ()

FAX: ()
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ANEXO V
_ DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021
DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A empresa , CNPJ no°
com sede em

(enderego completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins da
TOMADA DE PRECOS n© 01/2021, DECLARA, sob as penas da lei, em especial ao art. 299 do
Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021, foi elaborada de
maneira independente pela LICITANTE, e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial
ou de fato da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdao de apresentar a proposta elaborada para participar da TOMADA DE PRECOS n°
01/2021 nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da TOMADA DE PRECOS n© 01/2021, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro
participante potencial ou de fato da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021 quanto a participar ou nao
da referida licitacao;

d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021
nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021 antes da adjudicacao
do objeto da referida licitagao;

e) Que o contelido da proposta apresentada para participar da TOMADA DE PRECOS n° 01/2021
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA BAHIA — CAU-BA, antes
da abertura oficial das propostas; e

f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Cidade-UF, de de 2021.

Nome
por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sodcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N© Identidade-UF: N°© CPF:
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ANEXO VI
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARACAO PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (Lei Complementar n© 123/2006)

Eu, , RG no°
, CPF no , representante da empresa
CNPJ ne

, solicitamos na condicao de MICROEMPRESA/EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, quando da sua participacao na TOMADA DE PRECOS N° 01/2021 CAU-BA,
seja dado o tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 45 da
Lei Complementar n® 123/2006.

Declaramos ainda, que nao existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006. Como prova da referida condigao,
apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela Junta Comercial para comprovacio
da condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma do art. 82 da Instrucao
Normativa DREI n® 10/2013 do Departamento de Registro Empresarial e Integracao - DREI.

Cidade-BA, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N© CPF:
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ANEXO VII
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021 (PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:
PROPOSTA TECNICA

A Empresa Contabil (indicar a razdo social da licitante, nimero de inscricdo no CNPJ e no CRC do
estabelecimento que efetivamente ird prestar os servigos objeto da licitagdo, endereco completo,
telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), este ultimo se houver, para contato) em atendimento
as disposicoes do Edital de Tomada de Pregos citado acima, apresenta ao Conselho de Arquitetura
e Urbanismo da Bahia sua proposta técnica, contendo os seguintes anexos:

1) FORMULARIO DE PONTUACAO 01 (P1): EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR PUBLICO,
conforme disposicdes contidas no referido formulario e no subitem 6.1.1 do Edital;

2) FORMULARIO DE PONTUAGAO 02 (P2): EXPERIENCIA DA LICITANTE EM CONSELHOS DE
PROFISSOES REGULAMENTADAS, conforme disposicdes contidas no referido formulario e
no subitem 6.1.2 do Edital;

3) FORMULARIO DE PONTUACAO 03 (P3): QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA DA
LICITANTE, conforme disposicdes contidas no referido formulario e no subitem 6.1.3 do
Edital;

4) FORMULARIO DE PONTUACAO 04 (P4): EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA
LICITANTE, conforme disposi¢des contidas no referido formulario e no subitem 6.1.4 do
Edital.

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sécio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N°© CPF:
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ANEXO VIII
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:
FORMULARIO REFERENTE A PONTUACAO 01 (P1): EXPERIENCIA DA LICITANTE NO SETOR

PUBLICO - ITEM 6.1.1 DO EDITAL RAZAO SOCIAL DO ENTE PUBLICO CNPJ SERVICOS PONTOS
PONTUAGCAO TOTAL OBTIDA (P1)

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso,
cargo, funcao e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou representante legal da
licitante N© Identidade-UF: N°© CPF:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

a. “RAZAO SOCIAL DO ENTE PUBLICO”: Informar a razdo social da pessoa juridica de direito
publico que expediu o atestado de capacidade técnica (ou declaracado).

b. “"CNPJ”: Informar o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da pessoa
juridica de direito publico que expediu o atestado de capacidade técnica (ou declaracao).

c. "SERVICOS": Preencher de acordo com os servicos que foram ou estdo sendo prestados a
pessoa juridica de direito publico, devendo tais servigos constar do atestado de capacidade técnica
(ou declaracao).

d. "PONTOS": Preencher com a pontuagao obtida pela licitante por atestado ou declaracdao de
capacidade técnica, conforme as condigcdes impostas no subitem 6.1.1.1 do Edital.

e. "PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P1)": Preencher este campo com os pontos totais obtidos no
quesito da Pontuacao 01 (P1).
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ANEXO IX
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:
FORMULARIO~ REFERENTE A PONTUAGAO 02 (P2): EXPERIENCIA DA LICITANTE EM CONSELHOS
DE PROFISSOES REGULAMENTADAS - ITEM 6.1.2 DO EDITAL RAZAO SOCIAL DO CONSELHO DE
PROFISSAO REGULAMENTADA CNPJ SERVICOS PONTOS

PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P2) Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcao e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N© CPF:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

a. “RAZAO SOCIAL DO CONSELHO DE PROFISSAO REGULAMENTADA”: Informar a razdo social do
conselho de profissao regulamentada que expediu o atestado de capacidade técnica (ou
declaracao).

b. “"CNPJ": Informar o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do conselho
de profissdo regulamentada que expediu o atestado de capacidade técnica (ou declaracao).

c. "SERVICOS": Preencher de acordo com os servicos que foram ou estdao sendo prestados ao
conselho de profissao regulamentada, devendo tais servicos constar do atestado de capacidade
técnica (ou declaracdo).

d. "PONTOS": Preencher com a pontuagao obtida pela licitante por atestado ou declaracdao de
capacidade técnica, conforme as condicdes impostas no subitem 6.1.2.1 do Edital.

e. "PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P2)": Preencher este campo com os pontos totais obtidos no
quesito da Pontuacao 02 (P2).

e v

Rua Territério do Guaporé 218, Pituba CEP-41830-520 Salvador/BA
www.cauba.org.br



Py Conselho de Arquitetura
S e Urbanismo da Bahia

ANEXO X
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:
FORMULARIO REFERENTE A PONTUAGAO 03 (P3): QUALIFICAGAO DA EQUIPE TECNICA DA
LICITANTE - ITEM 6.1.3 DO EDITAL NOME COMPLETO DO CONTADOR FORMAGAO ACADEMICA
INSTITUICAO DE ENSINO PONTOS PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P3)

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N© Identidade-UF: N°© CPF:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

a. "NOME COMPLETO DO CONTADOR": Nome do(s) profissional(is) componente(s) da equipe
técnica que prestara(3o) os servicos objeto da presente licitagdo, portador de titulo de Pos-
Graduado, Mestre ou Doutor, no ramo de Contabilidade Publica.

b. “FORMACAO ACADEMICA”: Preencher o campo correspondente de acordo com a formacdo do
profissional, nos padroes da seguinte relagdo: Graduagao, Pdés-Graduacdo, Mestrado/Doutorado
em ciéncias contabeis.

c. “INSTITUICAO DE ENSINO”: Informar o nome da instituicdo de ensino, reconhecida pelo
Ministério da Educacao, que expediu o titulo indicado.

d. "PONTOS"”: Preencher informando qual a pontuagdo que o contador obteve, conforme as
condigdes impostas no subitem 6.1.3.1 do Edital.

e. "PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P3)": Preencher este campo com os pontos totais obtidos no
quesito da Pontuacgao 03 (P3).
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ANEXO XI
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:

FORMULARIO REFERENTE A PONTUACAO 04 (P4): EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA DA

LICITANTE - ITEM 6.1.4 DO EDITAL NOME COMPLETO DO CONTADOR RAZAO SOCIAL DO ENTE
PUBLICO CNPJ VINCULO SERVICOS PERIODO PONTOS PONTUAGCAO TOTAL OBTIDA (P4)

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N© CPF:

INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO

a. "NOME COMPLETO DO CONTADOR": Nome dos profissionais componentes da equipe técnica
que prestarao os servicos objeto da presente licitagao.

b. “RAZAO SOCIAL DO ENTE PUBLICO”: Informar a razdo social da pessoa juridica de direito
publico que expediu o atestado de capacidade técnica (ou declaracao).

c. “"CNPJ": Informar o nimero de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da pessoa
juridica de direito publico que expediu o atestado de capacidade técnica (ou declaracao).

d. “yiNCULO”: Informar se a condicao do profissional era de servidor, empregado ou contratado
do Orgao Declarante;

e. “SERVICOS": Preencher de acordo com os servicos que foram ou estdo sendo prestados a
pessoa juridica de direito publico, devendo tais servicos constar do atestado de capacidade técnica
(ou declaracao).

f. “PERIODO”: Informar o periodo da prestacao de servigos no formato DD/MM/AAAA.

g. "PONTOS": Preencher com a pontuagao obtida por contador, conforme as condicdes impostas

no subitem 6.1.4.1 do Edital. h. “PONTUACAO TOTAL OBTIDA (P4)”: Preencher tal campo com os
pontos totais obtidos no quesito da Pontuagao 04 (P4).
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ANEXO XII
DA TOMADA DE PRECOS N° 1/2021

PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ DO LICITANTE:

PROPOSTA DE PRECOS

O Escritdrio de Contabilidade (indicar a razdo social da licitante, nimero de inscrigdo no CNPJ e no
CRC do estabelecimento que efetivamente ird prestar os servicos objeto da licitacdo, endereco
completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), este Ultimo se houver, para contato,
numero da conta corrente bancaria, agéncia e banco - para efeito de pagamento) em atendimento
as disposicoes do Edital do Tomada de Precos citado acima DECLARA:

1) Que aceita todas as condigOes estabelecidas no Edital de Tomada de Precos n° 01/2021;

2) Que no preco cotado para os servicos compreendidos no Anexo I estdo incluidas todas e
quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com mao-de-obra, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros, despesas com copias de
documentos, bem como quaisquer outras relacionadas ao objeto;

3) Que somente alocara profissionais, para fins de prestacao de servicos junto ao CAU-BA, que
possuam grau de formacao académica e experiéncia profissional equivalentes aos dos contadores
que foram apresentados para fins de pontuagdo técnica nos quesitos “PONTUACAOA03 (P3):
QUALIFICA,CAO DA EQUIPE TECNICA DA LICITANTE” e “PONTUAGAO 04 (P4): EXPERIENCIA DA
EQUIPE TECNICA DA LICITANTE”, tendo em vista o que prevé o art. 55, inc. XI, in fine, da Lei
Federal n°® 8.666/93 c/c Acdrdao n°® 2980/2008-TCU-22 Camara, publicado no DOU n° 161, de
21/8/2008, Secao 1, pag. 80;

4) Que o prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
abertura da licitagao.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS VALOR MENSAL
A prestacao dos servicos de Contabilidade Publica englobara as seguintes tarefas:

a) Analise, classificagdo e contabilizacdo da documentacgdo correspondente aos atos de gestdo
economico-financeiro do CAU/BA, com emissdo dos Livros Diario e Razao;

b) Realizagdo de conciliagdes bancérias mensais entre a razdo contabil e extratos bancérios;

C) Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balancos e demais
demonstracdes contabeis mensais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da disponibilizacdo da documentagao para registro;

d) Elaboracdo da proposta orcamentdria anual, bem como a sua reformulacao no exercicio
vigente e transposicOes (se necessario), nos prazos fixados pelo CAU/BA;
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Elaboracdo da prestacdo de contas anual do CAU/BA, em conformidade com as exigéncias
do Tribunal de Contas da Unido — TCU e Normas internas do proprio Conselho, a ser
concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;

Atendimento presencial as atividades do setor contabil por profissionais qualificados na
sede da CONTRATANTE, limitado a 10(dez) horas técnicas semanais do encarregado e 10
(dez) horas mensais do supervisor;

Confeccdo de folhas de pagamento e emissdao de contracheques, férias, rescisdes
contratuais e encargos sociais, elaborados e apresentados no prazo maximo de 4 (quatro)
dias corridos, contados a partir do dia da solicitacdo da CONTRATANTE e emissdo das
respectivas guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos;

Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios;

Proceder as anotagdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras profissionais,
bem como a atualizagao dos mesmos;

Elaboracdo de rescisao contratual, da guia de recolhimento da multa de FGTS e do aviso
prévio. Emissao da guia de entrada no seguro desemprego. Homologacdes em sindicatos e
na DRT. Assessoria quanto a duvidas sobre parcelas que sao devidas aos funcionarios
quando da possibilidade de desligamento deste Conselho. Orientagdes e adocao de
procedimentos quando do afastamento dos funciondrios por doengas, acidentes de
trabalho e periodo de maternidade;

Assessoria presencial, via telefone ou e-mail sobre gastos com setor pessoal, sobre fatos e
ocorréncias que possam causar futuros litigios trabalhistas;

Participacdo, quando antecipadamente convocado, de reuniGes Plendrias e de Diretoria,
para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

m) Analise das prestacdes de contas mensais, das propostas orcamentdrias e anuais e das

n)
0)

p)

q)

reformulagdes orcamentarias, se houver, do CAU/BA, com emissao dos respectivos
pareceres técnicos;

Registro das notas fiscais de prestacao de servicos, exigidos pela legislacao fiscal, com
lancamentos efetuados em sistema apropriado para o registro destes acontecimentos;
Emissao de guias de recolhimento dos impostos e contribuicdes retidas: ISS e DARF,
referentes aos impostos municipais e federais, respectivamente;

Elaboragdao da DMS (Declaracao Mensal de Servigcos), DIRF (Declaracao do Imposto Retido
na Fonte), RAIS (Relagdo Anual de Informacdes Sociais), CAGED (Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados), entre outras que sejam necessarias, conforme previsao
legal;

Emissao e regularizacdo de certidoes do CAU/BA junto a Secretaria da Receita Federal
(quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa
de Débitos inclusive Divida Ativa espedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do
Estado da Bahia, Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de
Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econ6mica Federal e outras que se fizerem
necessarias;

Assessorar a Presidéncia e a Diretoria Geral do CAU/BA em assuntos referentes as areas
contabeis;

Assessorar a Comissdo de Licitacao, quando convocado, para elaborar calculos relativos a
balango patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacbes do
CAU/BA;

Outras atribuicdes ndo especificadas, mas que fazem parte da area contabil e de pessoal;
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1.2 Para a boa execucao dos servicos sera disponibilizada na sede do CONTRATANTE uma sala
dotada de computador que possui acesso ao sistema SISCONT.NET (Implanta), onde a
CONTRATADA, por intermédio de um contador, devera comparecer pelo menos 2 (duas) vezes por
semana, com a finalidade de atualizar o sistema com informacdes contabeis. Toda documentacdo
contabil estara a disposicdo da CONTRATADA na sede do CAU/BA.

3) ATUALMENTE O CAU-BA POSSUI 9 (seis)) FUNCIONARIOS E 26 (vinte e seis) CONSELHEIROS
(titulares e suplentes)

VALOR GLOBAL (EM R$): (valor expresso em algarismos e por extenso)

OBSERVACOES:

1) O VALOR GLOBAL DEVERA SER FORMULADO LEVANDO-SE EM CONSIDERACAO O PRAZO
CONTRATUAL DE 12 (DOZE) MESES,;

2) AS LICITANTES DEVERAO ATENTAR, SOB PENA DE DESCLANSSIFICACAO, PARA O PRECO
MAXIMO QUE O CAU-BA DISPOE A PAGAR PARA A CONTRATACAO DO OBJETO DO PRESENTE
EDITAL.

Cidade-UF, de de 2021.

Nome por extenso, cargo, funcdo e assinatura do sdcio, dirigente, proprietario, procurador ou
representante legal da licitante N° Identidade-UF: N°© CPF:
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ANEXO XIII
DA TOMADA DE PRECOS N° 01/2021

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE FAZEM
ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DA BAHIA — CAU/BA E A EMPRESA

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA BAHIA — CAU-BA, com sede na
Rua Territério do Guaporé, n° 218, Pituba, Salvador, Bahia, CEP. 41.830-520, inscrito no CNPJ sob
0 n° 15.158.665/0001-03, neste ato representado por seu Presidente, Arg.e Urb.....c..cccevvevnnnn. ,
inscrita no Registro Geral sob o n© e CPF/MF n° , doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n© , sediada na
Rua , doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por seu Sdcio
Administrador, Sr. , portador da Carteira de Identidade n© e CPF/MF no
, nhos termos Lei n°® 8.666/93 e alteragdes posteriores, Lei Complementar 123 de 2006,
legislagao correlata da Lei Lei Complementar n.° 147, de 07 de agosto de 2014, do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015, Decreto n® 7.746 de 05 de junho de 2012, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente e em
estrita conformidade com a TOMADA DE PRECO N° 01/2021, seu Termo de Referéncia e anexos,
mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de contabilidade publica,
operacionalizada mediante registros fisicos e registros em Sistema Web, que serao prestados nas
condicOes estabelecidas no Termo de Referénciao, anexo do Edital Da TOMADA DE PRECO n°
01/2021.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital da Tomada de Preco n° 01/2021, identificado no
preambulo acima, e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3 A prestacdo dos servicos de Contabilidade Publica, operacionalizada mediante registros fisicos
e registros em Sistema Web, englobara as seguintes tarefas:

a) Anadlise, classificagdo e contabilizacao da documentacdo correspondente aos atos de gestdo
econdmico-financeiro do CAU-BA, com emissao dos Livros Diario e Razao;

b) Realizacao de conciliagdes bancarias mensais entre razao contabil e extratos bancarios;

c) Levantamento, elaboracdao e apresentacao de balancetes, balangos e demais demonstracoes
contabeis mensais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da disponibilizacdo

da documentagao para registro;
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d) Elaboracao da proposta orcamentaria anual, bem como a sua reformulacdo no exercicio vigente
e transposicoes (se houver necessidade), nos prazos fixados pelo CAU-BA;

e) Elaboracdo da prestacdo de contas anual do CAU-BA, em conformidade com as exigéncias do
Tribunal de Contas da Uniao e Normas internas do proprio Conselho, a ser concluida até o ultimo
dia Util do més de janeiro de cada ano;

f) Atendimento presencial as atividades do setor contabil por profissionais qualificados na sede da
contratante, limitado a 10 horas técnicas semanais do encarregado e 10 horas mensais do
supervisor;

g) Confecgdo de folhas de pagamento e emissdo de contracheques, férias, rescisdes contratuais e
encargos sociais, elaborados e apresentados no prazo maximo de quatro (quatro) dias corridos,
contados a partir do dia da solicitagao pela Contratante, e emissao das respectivas guias de
recolhimento dos encargos e impostos devidos;

h) Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios;

i) Proceder as anotacOes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras profissionais, bem
como a atualizacdo dos mesmos;

j) Elaboracdo de rescisdo contratual, da Guia de recolhimento da multa de FGTS e do aviso prévio.
Emissao da guia de entrada do Seguro Desemprego do SB-13. Homologacdes em sindicatos e na
DRT. Assessoria quanto a duvidas sobre parcelas que sdo devidas aos funciondrios quando da
possibilidade de desligamento deste Conselho. OrientacOes e adocdao de procedimentos quando do
afastamento dos funcionarios por doencas, acidentes no trabalho e periodo de maternidade;

) Assessoria presencial, via telefone ou e-mail sobre gastos com setor pessoal, sobre fatos e
ocorréncias que possam causar futuros litigios trabalhistas;

m) Participacao, quando antecipadamente convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria, para
prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

n) Andlises das prestacoes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das
reformulagdes orcamentarias, se houver, do CAU-BA, com emissdao dos respectivos pareceres
técnicos;

0) Registro das notas fiscais de prestacao de servigos, exigidos pela legislagcdo fiscal, com
langamentos efetuados em sistema apropriado para o registro destes acontecimentos;

p) emissao de guias de recolhimento dos impostos e contribuicdes retidas: ISS e DARF, referentes
aos impostos municipais e federais, respectivamente;

q) elaboragdo da DMS (Declaracdao Mensal de Servicos) e DIRF (Declaracao do Imposto Retido na
Fonte), RAIS (Relacao Anual de Informagoes Sociais), CAGED (Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados), entre outras que sejam necessarias, conforme previsao legal;

r) Emissdo e regularizacao de certiddes do CAU-BA junto a Secretaria da Receita Federal (Quitacao
de Tributos e Contribuicoes Federais e Divida Ativa da Unidao), Certiddo Negativa de Débitos
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inclusive Divida Ativa expedida pela Secretaria de Fazenda do Governo do Estado da Bahia,
Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do FGTS expedido
pela Caixa Econdmica Federal e outras que se fizerem necessarias;

s) Assessorar a Presidéncia e Diretoria Geral do CAU-BA em assuntos referentes as areas
contabeis;

t) Assessorar a Comissao de Licitacdo, quando convocado, elaborando calculos relativos a balango
patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitagdes do CAU-BA;

u) Outras atribuicGes nao especificadas, mas que fazem parte da area contabil e de pessoal.

1.4 Para a boa execucdo dos servicos sera disponibilizada na sede do contratante uma sala
dotada de computador que possui o software denominado SISCONT.NET (implanta), onde a
contratada, por intermédio de um contador, devera comparecer pelo menos 2 (duas) vezes por
semana, com a finalidade de atualizar o sistema com informacdes contabeis. Toda documentacao
contabil estara a disposicao da contratada na sede do CAU-BA.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, de 12 (doze) meses, a
contar da data de assinatura deste contrato, podendo ser prorrogado por interesse do
CONTRATANTE até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma da Lei 8.666/93.

2.1.1 A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.2 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1 O valor mensal da contratacdo é de R$ .....ccvvvvvvvnnnnnn. mensais, perfazendo o valor global
anual de R$.....ovvvevivviieire e,

3.2 No valor acima esta incluido todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos

consignados no orcamento do CONTRATANTE para o exercicio de 2021, sob a Dotagdo
Orcamentaria n° 6.2.1.1.01.04.01.0001 — Consultoria Contabil.
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4.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1 Nos termos do artigo 36, §3°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de
2008, o prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos comprobatdrios do
cumprimento das obrigacdes da Contratada.

5.2 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo funcionario competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos neste
Edital.

5.3 O “atesto” da Nota Fiscal/Fatura fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com os servigos efetivamente executados, bem como
as seguintes comprovacoes, que deverao obrigatoriamente acompanha-la:

a) Da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no artigo 29 da Lei n° 8.666, de 1993;

5.4 Havendo erro na apresentacao de qualquer dos documentos exigidos nos subitens anteriores
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficard pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
Contratante.

5.5 Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado, também, as retencbes previstas na Instrugao
Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e alteragOes posteriores (IRPJ, PIS, COFINS e
CSLL).

5.5.1 Mesmo que a CONTRATADA nao faga constar na Nota Fiscal/Fatura as retengdes citadas no
subitem 19.4, CAU-BA fara as retencOes previstas em tal legislacao e as repassara, integralmente,
para a Secretaria da Receita Federal através de Documento de Arrecadacao de Receitas Federais -
DARF.

5.5.2 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
no 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao
por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

5.6 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagao vigente.

5.7 O Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.
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5.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a
data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
formula:
EM=IxNxVP
EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = Indice de atualizagao financeira, calculado segundo a férmula:
I=(6/100)

365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1 O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de
um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagao do IGP-
M/FGV - Indice Geral de Precos do Mercado.

6.2 Nos reajustes subseqlientes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO

7.1 O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serao empregados e a fiscalizacdao pelo CONTRATANTE sao aqueles previstos no Termo de
Referéncia, bem como no Edital da Tomada de Prego n°® 01/2021 e seus Anexos.

7.2 Designa-se no ato de assinatura deste contrato, o colaborador Ralfe Almeida Vinhas, Matricula
n.° 007, empregado do CAU/BA, gestor do presente Contrato e por conseqiiéncia responsavel
legal para os correspondentes efeitos, especialmente no que tangem a fiscalizacao e
acompanhamento da efetiva execucdo do seu objeto.

7.2.1 A substituicdo do gestor ora designado caracteriza ato unilateral do CAU/BA, dando-se
ciéncia a CONTRATADA por meio de comunicacao escrita.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1 Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagdes da contratada.

8.1.2 Pagar a importancia correspondente aos servigos no prazo contratado.
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8.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugao deste Contrato, através de um funcionario especialmente
designado que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com o Contrato.

8.1.4 Providenciar todas as publicacdes oficiais pertinentes no Diario Oficial da Unido.
9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 Sao obrigacdes da CONTRATADA:

9.1.1 Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou de materiais empregados pela contratada.

9.1.2 Manter durante a execugao do Contrato, todas as condigoes de habilitagao e qualificacao.

9.1.3 Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os servicos
a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e qualidades exigidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e Conselho Regional de Contabilidade do Estado da Bahia
(CRC-BA), cumprindo todas as especificacdes estabelecidas na proposta de precos e documentos
apresentados ao CONTRATANTE, bem como o Termo de Referéncia do Edital da Tomada de Preco
n° 01/2021.

9.1.4 Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacoes e
especificacdes contidas no Edital da Tomada de Preco n° 01/2021 e seu Termo de Referéncia.

9.1.5 Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e
outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execugao dos servicos objeto deste
instrumento.

9.1.6 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE
para a execugao do Contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangOes relacionadas a execucdo do contrato s3ao aquelas previstas na Lei n® 8.666/93
previstas no Edital da Tomada de Preco n® 01/2021 e Termo de Referéncia.

10.1.1 O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a Contratada, apds regular
processo administrativo, a penalidade de:

a) multa moratdria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal
da contratacdo, até o limite de 10 (dez) dias.

10.1.2 A aplicacao da multa moratdria ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
Contrato e aplique as outras sancoes cabiveis.
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10.2 A inexecucao total ou parcial do contrato, ou o descumprimento de qualquer dos deveres
elencados no Edital e no contrato, sujeitara a Contratada, garantida a prévia defesa, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

b) multa compensatodria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da contratacao;
c) suspensao de licitar e impedimento de contratar com o CAU prazo de até dois anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
penalidade de suspensao do subitem anterior.

10.2.1 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apds devidamente
convocada, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, equivale a inexecucao total do
contrato, sujeitando-a as penalidades acima estabelecidas.

10.2.2 A aplicagao de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacao da multa.

10.3 Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar e
de declaracao de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que,
em razao do contrato decorrente desta licitagao:

10.3.1 tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

10.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

10.3.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999,

10.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

10.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados ao Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

10.7 Caso o Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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10.8 As sangOes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei
n° 8.666, de 1993, com as conseqiiéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacao das sancOes previstas no Edital da Tomada de Preco n°® 01/2021, seu Termo de
Referéncia e Anexos.

11.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3 A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, devera indicar:
11.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 Indenizagbes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1 E vedado & CONTRATADA:

12.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

12.1.2 Interromper a execucao dos servicos sob alegacao de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1 Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14.1 Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato sera
o da Secdo Judiciaria do Estado da Bahia.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Salvador, Bahia, de de

CONTRATANTE:

Presidente do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA BAHIA — CAU-BA

CONTRATADA:

Sécio Administrador
GESTOR PELO CAU/BA:

RALFE DE ALMEIDA VINHAS
Gerente Administrativo Financeiro
Matricula n°007

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF/MF: CPF/MF:
R.G.: R.G.:
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